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Prostor na Vase dotazy

Pokud Vas napadne béhem seminare néjaky dotaz, muzZete ho napsat do
sdileného dokumentu

https://docs.qgoogle.com/document/d/11eDNDCEKag34JvQOEKfozn90kM27289Jnh/
edit?usp=sharing&ouid=117588012613632953163&rtpof=true&sd=true
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Legislativni vymezeni zaverecnych
praci
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Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach

§ 45, odst. (3)/§ 46, odst. (3): Studium se fadné ukoncuje statni zavérecnou
zkouskou, jejiz soucasti je... zpravidla obhajoba bakalarské prace/... je obhajoba
diplomové prace.

§ 62, odst. (1), pism. (f): Student ma pravo navrhovat téma své bakalarské,
diplomové, rigorézni nebo disertacni prace.

§ 47Db, odst. (1): Vysoka Skola nevydéleCné zverejnuje disertacni, diplomove,
bakalarské a rigorozni prace, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudk
oponentu a zaznamu o prubéhu a vysledku obhajoby prostfednictvim databaze
kvalifikaCnich praci, kterou spravuje. Zpusob zvefejnéni stanovi vnitini pfedpis
vysoké Skoly.
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Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach

§ 47b, odst. (2): DisertaCni, diplomové, bakalarské a rigorézni prace odevzdaneé
uchazecem k obhajobé& musi byt téZ nejméné pét pracovnich dnu pfed konanim
obhajoby zverejnény k nahlizeni vefejnosti v misté urCeném vnitfnim predpisem
vysoké Skoly nebo neni-li tak ur€eno, v misté pracovisté vysoké skoly, kde se ma
konat obhajoba prace. Kazdy si mize ze zvefejnéné prace pofizovat na své
naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

§ 47b, odst. (3): Plati, Ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim sve
prace podle tohoto zakona, bez ohledu na vysledek obhajoby.

§ 47b, odst. (4): Zpfistupnéni Ize odlozit nejvySe na dobu 5 let (napf. z divodu
obchodniho tajemstvi). O odlozeni zverejnéni prace rozhoduje dékan.
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Studijni a zkusebni rad TUL, ¢lanek 12

Studium v bakalarském/magisterském studijnim programu se ukoncuje statni
zavérecnou zkouskou, jejiz soucasti je (zpravidla) obhajoba bakalarské/diplomové
prace.

Dale SZR stanovuje pravidla pro hodnoceni bakalafské/diplomové prace
vedoucim prace a oponentem, obsah oponentnich posudkd, pravo studenta

seznamit se s posudky (tfi pracovni dny pred obhajobou) a pravidla pro
archivaci zavéreCnych praci.
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Smérnice rektora TUL ¢. 5/2018

Zavérec€na prace je puvodni, obsahové ucelena odborna pisemna prace, kterou
student zpracovava samostatné pii uvedeni vSech pouzitych zdroju, vlastnich
| cizich, a na zakladé konzultaci s vedoucim zavéreCné prace a konzultantem.
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Smeérnice rektora TUL ¢. 5/2018

Rozdil mezi bakalarskou a diplomovou praci

Bakalarska prace prokazuje, ze student dokaze prostudovat pfislusnou literaturu a kriticky
ji zhodnotit, realizovat stanovené cile bakalarské prace na odpovidajici urovni a sepsat

o tom zpravu. Uroven bakalafské prace odpovida znalostem ziskanym b&hem bakalafského
studia.

Diplomova prace prokazuje, ze student je schopen samostatné vyresit zadany odborny
ukol souvisejici s oborem jeho magisterského studia, pouzivat vhodné odborné postupy
osvojené béhem studia, organizovat informace z primarnich a sekundarnich zdroju do
smysluplného celku a obhajit pouzity pfistup. Diplomova prace odpovida znalostem

a kompetencim ziskanym béhem magisterského studia a doklada zvladnuti odborné
problematiky a metodiky.
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Smeérnice dékana EF TUL ¢. 1/2019

Cilem zavérecCné prace je prokazat schopnost aplikovat teoretické a prakticke
védomosti a dovednosti, které student ziskal v prabéhu studia. Za spravnost a

pravdivost vSech informaci obsazenych v zavérecné praci odpovida vyhradné
autor zavérec€né prace.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Dulezite terminy

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Terminy

® Brezen — zverejnéni ramcovych témat zavéreCnych praci v IS/ISTAG.

® Duben - student si vybira zaméreni své zavérecné prace z okruhu,
zverejnénych katedrou v IS/STAG, registrace tématu: ,Studentovi vytvoren
podklad VSKP k doplnéni“.

e Kvéten — zari: student muze v IS/ISTAG editovat a po konzultaci s vedoucim
prace doplfiovat udaje: finalni nazev v CJ a AJ — max. 100 znakd, osnova
o rozsahu cca 5 bodu, nejdulezitéjsi literatura — cca 5 zdroju, z toho 1-2
zahranicni, ne starsi 10 let, studenti profesnich BSP uvedou jméno
konzultanta v€etné pracovni pozice. Student udaje ulozi v IS/STAG a posune
zadani do faze: ,Studentem dopracovan doplfiovaci podklad VSKP*.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Terminy

® Zari — vedouci prace zkontroluje udaje v IS/ISTAG, popf. udaje muze
modifikovat. Podklad pro zadani bud' schvali (,UCitelem schvalen studentuv
doplfiovaci podklad VSKP*) nebo vrati studentovi k dopracovani (,Ugitelem
zamitnut studentQv doplfiovaci podklad VSKP*). V pfipadé& vraceni musi

student zadani neprodlené opravit, jinak bude bez zadani a nebude moci praci
odevzdat.

e Do 15. fijna: garant studijniho programu odsouhlasi konkrétni zadani VSKP
v IS/ISTAG.

e Do 31. rijna dékan schvali zadani v IS/ISTAG. Sekretariat katedry doplni
platnost zadani (2 roky).

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Dulezité ukoly do zari
1. Upfesnit nazev zavéreéné prace v CJ a AJ — vystizny (nemusi obsahovat

nazev firmy, kde se problematika feSi; neobsahuje metody fesSeni — napf.
analyzu).

2. Ujasnit si cil zavérecné prace — co se bude fesit, jak se bude fesit, co bude
vystupem.

3. Pripravit si osnovu zavéreéné prace — cca 5 hlavnich bodu (napf. zpracovat
literarni reSersi v oblasti..., provést analyzu..., navrhnout opatreni pro
zlepSeni..., ekonomicky zhodnotit...).

4. Vyhledat cca 5 nosnych zdrojti literatury — monografie, ¢asopisecké ¢lanky
(WQS, Scopus) vcetné zahranicnich.
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N’

Dulezité ukoly do zafi

5. Studenti profesné zaméirenych BSP — doporucit konzultanta (z firmy) —
nazev firmy a pozici ve firme.

6. Vcéas kontaktovat budouciho vedouciho prace.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Formalni Uprava zaverecne prace

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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o v n I 4
Dulezite normy

CESKY NORMALIZACNI INSTITUT. CSN ISO 7144:1986, Dokumentace —
Formalni tprava disertaci a podobnych dokumenti. 1997 .

CESKY NORMALIZACNI INSTITUT. CSN ISO 5966, Dokumentace. Formaini
uprava vedeckych a technickych zprav. 1996.

CESKY NORMALIZACNI INSTITUT. CSN ISO 214, Dokumentace — Abstrakty pro
publikace a dokumentaci. 2001.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Cleneni zaverecné prace
a) Uvodni ¢ast
b) Hiavni textova ¢ast

c) Pfilohy
d) Zavérecna cast # zavér!

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Uvodni ¢ast

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
)

Titulni list

Strany s erraty (opravami)

Zadani bakalarské/diplomové prace

Prohlaseni autora

Nazev prace, anotace a kli¢ova slova v CJ a AJ
(Pfedmluva Ci podékovani)

Obsah — poprvé se zobrazuje Cislo stranky
Seznam ilustraci a seznam tabulek

Seznam zkratek a znacek

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Nazev prezentace

Predni deska

Ridi se smérnici rektora &. 5/2018.

Vzor je k dispozici na webové strance:
https://doc.tul.cz/11367

Od roku 2026 studenti EF TUL odevzdavaji zavéreCnou praci povinné jen v elektronicke
podobé v IS/STAG. Doporucuje se, aby si studenti pfinesli k obhajobé vytisténou verzi
pro potfeby komise, napf. v krouzkové vazbé. Polygrafie univerzitni knihovny nadale
nabizi studentim tisk a vazbu praci.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Titulni list

Podoba titulniho listu se vygeneruje pfimo z IS/STAG. Kazda fakulta ma svUj
vizualni styl. Uvadi se v jazyce prace.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Errata (opravy)

Stranka s opravami, zpravidla volné vlozena za titulni list. Na hornim okraji listu je
uvedeno: nazev a podnazev diplomoveé prace, plné jméno autora, misto a datum
odevzdani.

Priklad:

Stranka Radek Chybné Spravné

74 12 eknomicky ekonomicky

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Anotace

Struéna a jazykové zhusténa informace o tematice dila, jeho pojeti a védecké
hodnoté. Je soucasti bibliografického zaznamu.

Anotace by méla obsahovat:
a) druh dokumentu (bakalaiska nebo diplomova prace),

(o)

hlavni téma,

o O

)
) problém, pfedmét a ucel prace,
) vysledky prace,

)

1))

vlastni pfinos autora,

—h

) pfip. struéné informace o autorovi.
Obvykla délka anotace: cca 10 radku.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Predmluva

Obsahuje duvody, které vedly ke zpracovani bakalarské Ci diplomové prace Ci
vyzkumu, jeho pfedmeét, cil a ucel, podékovani za pomoc, finanéni podporu,
konzultace a diskuze s vedoucim prace a dalSimi odborniky.

V pfedmluvé muaze autor zdUraznit vyznam dila, uvést ho do souvislosti a vyzvat
k odborné diskuzi. Pfedmluva je ukonCena oznaCenim mista, data a jména autora
dila (bez titul().

Nebyva typickou soucasti bakalarskeé, diplomoveé Ci disertaCni prace (Gerslova,
2009).

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Obsah

Musi zahrnovat nazvy hlavnich pododdilt (podkapitol) bakalarské Ci diplomové
prace a vSech priloh spolu s Cisly jejich stran.

Prvni informace o kvalité prace, je nezbytna perfektni graficka uprava. Pocet urovni
zalezi na rozsahu prace, u bakalarskeé Ci diplomové prace by nemél mit vice nez tfi
roviny.

Cislem kapitoly se neoznaéuiji: predmluva, Gvod, zavér, seznamy pouzité
literatury, pfiloh, tabulek a obrazku, zkratek a symbold.
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Seznam ilustraci (obrazku) a tabulek

VSechny ilustrace (zpravidla oznaceny jako obrazky) — tj. grafy, kresby, fotografie —
a tabulky musi byt uvedeny ve zvlastnich seznamech.

Seznamy obsahuiji:
a) Cislo obrazku nebo tabulky.

b) Nazev obrazku nebo tabulky (u dlouhych nazvl Ize zkratit na prvni vétu, ktera
dostacuje k vysvétleni).

c) Cislo strany, na které se nachazeji.

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Seznam zkratek a znacek

Radi se za seznam obrazk( a tabulek.

Zkratka — zkraceny vyraz. Musi byt vysvétlena pfi prvnim vyskytu v textu. Priklad:
lokaliza¢ni koeficient (dale jen LQ).

Znac€ky — oznaCeni mén, jednotek, nepiSe se za nimi teCka.

Veskeré pouzité zkratky a znacky je nutné uvést v seznamu. Zkratky a znacky se
fadi v abecednim poradi.

Neuvadi se zkratky a znaCky bézné pouzivané a obecné srozumitelné (napf., atd.,
apod., ad., aj., K¢, kg...).

POZOR! Viz neni zkratkou, ale rozkazovaci zpusob slovesa ,vidét".
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Cislovani stranek
Cisla stranek se uvadéji u vn&jsiho okraje.
Prava, licova, strana musi mit vzdy liché Cislo.

Cisla stranek se neuvadéji na titulni strance (pomyslna s. 1 a 2), na strance se
zadanim (3-4), prohlasenim (5-6), anotacemi (7-8) a podékovanim (9-10) — avSak
jsou soucasti celkového pocCtu stranek. Prvni strankou s uvedenim Cisla je tedy
obsah (s. 9 resp. 11).
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Tabulky

Kazda tabulka musi byt opatfena oznacCenim, popisnym textem a Cislem (napf.
Tab. 1).

Popisny text se uvadi nad tabulkou za arabskou €islici (pismo Inter, vel. 11 bodu).
Pramen (zdroj) dat se uvadi pod tabulkou (velikost pisma Inter 9 bodu).
DoporucCuje se, aby tabulka byla zarazena pobliz jeji prvni citace v textu.

Pokud tabulka neni uvedena bezprostfedné u textu, ktery o ni pojednava, je treba
v odkazu uveést i Cislo stranky, na které se tabulka nachazi.

Cislovani miize byt prabézné (Tab. 1, Tab. 2, Tab. 3...) nebo oddélené (&islo
kapitoly + porfadové Cislo tabulky v ramci kapitoly, napf. Tab. 2.1, Tab. 2.2 atd.).
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Tabulky — pokracovani

e Tabulky v pfilohach se oznacuji pismenem dodatku a Cislem (napf. Tab. A1).
e Zahlavi a legenda musi byt vyrazneé oddéleny od ostatnich Casti tabulky.

® Zahlavi tabulky — obsah sloupcu.

® |egenda — popis obsahu Fadku.

® DoporucCuje se pouzivat stejny poCet desetinnych mist.

e Sitka sloupct pokud mozno stejna.

® Sumarni udaje vhodné zduraznit tuénym pismem.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Priklad oznaceni tabulky

Tab. 5.7: Cas straveny kontejnery v jednotlivych fazich (dny)
Tab. 5.7. Cas straveny kontejnery v jednotlivych fazich (dny)

Tab. 5.7 - Cas straveny kontejnery v jednotlivych fazich (dny)

ALTERNATIVY (pozn. v praci

pouzivat jeden styl)

Faze Doba v systému Doba ¢ekani Doba obsluhy

Zakladani 0,0112 0,0008 0,0104
Prekladka 0,0500 0,0357 0,0143
Doprava 0,2154 0,0488 0,1666
Vykladka 0,0158 0,0019 0,0139
Celkem 0,2924 0,0872 0,2052

Zdroj: Sixta a Zizka (2009, s. 135).
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llustrace (obrazky)

Uzivaji se v pfimérené mire, pokud bezprostfedné dokumentuji vyklad
problematiky.

Oznacuji se zkratkou Obr. a Cislem, analogickym zpusobem jako tabulky.
Popisny text se uvadi pod obrazkem (pismo Inter, velikost 11 bodu).
Pramen se rovnéz uvadi pod obrazkem (pismo Inter, velikost 9 bodu).
Davame prednost vlastnoruc¢né vytvorenym ilustracim.

Skenované obrazky musi byt v rozliseni 300 dpi.

Obrazky z internetu Casto nelze pouzit, maji nizké rozliseni (72 dpi).
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Priklad oznaceni obrazku

A
stav

zasob

objednavka ¢.1 objednavka €. 2

INNK

| X°$ \ N \ \ |

b

A

L

< ~
< >

Obr. 4.12: Objedndvka na cesté
Zdroj: Sixta a Zizka (2009, s. 81).
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Rovnice a vzorce

® S vyjimkou jednoduchych vyrazu k jejich psani pouzivame editor rovnic. Karta
Vlozeni —> Rovnice——> Vlozit novou rovnici.

e Proménné se pisou kurzivou. Cislovky oby&ejnym pismem.
® Zarovnavaji se k levému okraiji.
® (Od okolniho textu se oddéluji mezerou.

e Cisluji se priib&zné v celém textu nebo v ramci oddilu. Cisla se uvadsji do kulatych
zavorek () a zarovnavaji k pravému praporku.

e \/ textu se na rovnice a vzorce odkazujeme, napf. jak uvadi vzorec (5).

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Priklad popisku vzorce

Funkce celkovych oekavanych nakladu (4.13) za dobu t se sklada ze tfi slozek, prvni
sloZzka vyjadfuje oCekavanou velikost skladovacich nakladu pro situaci x > y, druha
sloZka velikost téchto nakladu pro pfipad x < y a posledni slozka udava oCekavanou

velikost nakladu z nedostatku pohotové zasoby.

N)=c, (x——]p(y)w —p(y)+c y ;‘) () 4.13)
y= x+1

y=x+1
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DalSi pravidla pro psani vzorcu

e Zalomeni je pripustné PRED rovnitkem nebo po znaméncich plus, minus, krat nebo
déleno.

No(5) = No(4) - p(0) + No(3) - p(1) + No(2) - p(2) + No(1) - p(3) + No(0) - p(4) =1 006 - 0,10 +
+783 - 0,1333 + 430 - 0,2333 + 300 - 0,2667 + 3 000 - 0,1667 = 885 ks

e Citatel musi byt oddélen od jmenovatele lomitkem, které je stejné dlouhé jako delsi
z obou Cisel.

123456
23

e V pribézném textu se snazime zlomky omezit na jednu uroven, napf. \/(2Qcp/cST).

X
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Formatovani textu

Papir — A4 (210 x 297 mm), bily, dop. gramaz 90 gr/m?2, od anotace se tiskne
oboustranne.

Okraje — vSechny 25 mm, u hfbetu 30 mm.
Pismo — bezpatkové, font Inter, velikost pisma 11 bodu.
Radkovani - 1,5.

Zvyraznéni textu — doporucuje se kurzivou nebo tuénym pismem. NedoporucCuje se
prolozeni (zhorduje &itelnost) a podtrzeni. VELKA PISMENA se pouzivaji
v bibliografickych citacich.
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Kapitoly (oddily)

e Kazda (hlavni) kapitola musi zaCinat na nové strané.

e Kapitoly se Cisluji pouze u jadra prace (necisluje se obsah, uvod, zaver...).
® Doporucuje se Cislovat max. do 3 urovni s pouzitim arabskych Cislic.

® Za posledni Cislici se nedéla teCka.

® Za nazvem kapitoly se rovnéz nedéla teCka.

e Kapitola by méla obsahovat alespon kratky text.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Priklad Cislovani kapitol

1 Nadpis prvni tirovné (kapitola) — velikost pisma cca 20 bodd, vzdy
na novem listu

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Podnadpisem nasleduje text. Pod
nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text.

1.1 Nadpis druhé trovné (oddil) — vel. cca 16 bodU

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod
nadpisem nasleduje text.

1.1.1 Nadpis tieti irovné (pododdil) — vel. cca 14 bod{

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod
nadpisem nasleduje text.

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Formatovani odstavcu
Podle grafického manualu TUL se text nezarovnava do bloku, ale k levému praporku.
Nicméné u delSich textl nepusobi esteticky, doporuCujeme zarovnavat do bloku.

Existuji dva zakladni zpUsoby odsazovani odstavcu:

1. Prvni fadek nového odstavce se odsazuje o 0,5 cm a mezi odstavci se nevynechava
volny fadek. Vyjimkou je prvni fadek odstavce na zaCatku kapitoly, ktery se neodsazuje.

2. Prvni radek odstavce se neodsazuje, ale poté se mezi odstavci vynechava jeden volny
fadek.

Odstavec by mél byt pfiméfené dlouhy.
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Priklady odsazovani odstavcu

1 Nadpis kapitoly

Prvni fadek odstavce kapitoly se zpravidla neodsazuje. Toto pravidlo se vSak jiz v sou¢asnosti pfili§ nedodrzuje. Zpravidla
byva i tento odstavec odsazen.

Prvni fadek druhého odstavce by jiz mél byt odsazen, vétsinou se odsazuje o cca 0,5 cm. Prvni Fadky u dal$ich odstavcl
v ramci této kapitoly budou také odsazeny. Mezi odstavci se nevynechava volny fadek.

1 Nadpis kapitoly
Zde je prezentovan alternativni zplsob formatovani odstavcd. Prvni Fadky odstavcd se neodsazuji. Mezi odstavci se poté
vynechava jeden prazdny radek.

Druhy odstavec, jak vidime, odsazen neni. Tento styl je &asty v zahraniéni literatufe a posléze se zadal prosazovat i v Ceské
republice. Tradi¢ni zpUsob, pouzivany v Ceské republice, je uveden vyse.
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Hlavni textova cast
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Struktura hlavni textoveé ¢asti

a) Uvod

b) Cil prace

C) Popis postupu feSeni (metodika)

d) Zhodnoceni soucasného stavu (literarni reserse)

e) Puavodni vysledky feseni

f)  Ekonomické zhodnoceni s dlirazem na vlastni pfinosy
g) Zaver

h) Seznam pouzité literatury (bibliografickych citaci)

i)  Bibliografie — nepovinna.
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Uvod

CO se sledovalo (téma zkoumani).
CO se naopak nesledovalo (Cim se autor nezabyva).
PROC bylo téma zvoleno (aktualnost, potfebnost).

PREHLED minulé a sou&asné literarni reSerde (vybé&r podstatnych zavérti a naméta
z literatury).

CILE prace (planovany pfinos autora k danému tématu).
METODY zpracovani.

Pfedstavena STRUKTURA prace, ne vSak formou shrnuti nadpisu jednotlivych kapitol.
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Cil/e prace

Hlavni cil — jasny, struCny, naroCny, ale dosazitelny. Musi obsahovat vlastni pfinos
studenta a jeho dosazeni prokazovat schopnost aplikovat teoretické poznatky pfi freseni
realnych problémd. Cil nesmi byt formulovan jako metoda (napf. analyza, porovnani,
rozbor, apod.).

Posouzeni, zda bylo cile dosazeno, je ukolem kazdého oponenta a hodnotici komise pfi
obhajobe.
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Zasady pro formulaci cile/cilu prace

® Cil musi vychazet z nazvu prace a musi obsahovat jeho zakladni pojmy.

® Cile je treba uvadét jednotné ve vSech Castech prace (abstrakt, uvod, dilCi kapitoly,
zaver).

e Hlavni cil je mozné a Casto i nutné rozdélit na dilCi cile (vhodné voditko pro strukturaci
prace).

e \/ zavéru jednotlivych kapitol je tfeba uvést, ktery dilCi cil byl feSen a zdaljak byl
naplnén.

e V zavéru prace je tieba jednoznadné uvést, zda byl spinén cil prace (Dado, 2022).
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SMART cile

® S (Specific) — specifické, pfesné vymezené.

e M (Measurable) — méfitelné, Ciselné vyjadiené, Casoveé urCeneé.
® A (Accetable) — akceptovatelneé.

® R (Realistic) — realné dosahnutelné.

e T (Trackable) — s dasové definovanym prab&hem (Dado, 2022).
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Vhodna a nevhodna slovesa pfi formulaci cilu

VHODNA SLOVESA:

Zjistit, konfrontovat, definovat, posoudit, vytvorit, urcCit, odliSit, zhodnatit, ilustrovat, dokazat,
identifikovat, sumarizovat, vyzkouSet.

NEVHODNE FORMULACE:
Cilem prace je priblizit ... naznacit ... poukazat ... naCrtnout ...

Pokusime se ... Chtéli bychom ... Mame v umyslu vyuzit ... Mame v planu ... Chtéli
bychom poukazat na pfiéiny ... (Dado, 2022).
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Vystavba textu — mozne pristupy

a) Chronologicky pfistup — zachyceni vyvoje problematiky v ¢asové posloupnosti.

b) Systematicky pfistup — vymezeni faktori a hledisek, které maji pro feSeni daného
problému podobnou vahu ¢i dulezitost.

c) Hierarchicky pfistup — vymezeni hledisek, které ovéem maji rilznou miru duleZitosti.

d) Deduktivni pFistup — text je zaloZen na ovérovani hypotéz. Hypotézy jsou odvozeny
z vyzkumnych otazek.

e) Induktivni pfistup — cilem je na zakladé pozorovani reality odvodit obecné platné teze
(zakonitosti, teorii).
f) Zkoumani kauzalnich vztah( pfi¢ina — dusledek.

dg) Komparativni pfistup — hledani podobnosti a rozdilll mezi jevy a skute¢nostmi
(Gerslova, 2009).
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Metodika

e NMetodika = postup, jak byly realizované jednotlivé procedury, vedouci k naplnéni cile
prace.

e Uvést detailni popis postupu Feseni, v€etné charakteristiky vstupnich dat (zdroj dat,
zakladni a vybérovy soubor), harmonogramu feseni, pouzitych podplrnych nastroju
(SW) a metod (napf. statistickych).

Vigviiv s
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Reserse literatury

Vychazime z primarnich a sekundarnich pramend.

Primarni prameny — vztahuji se pfimo k danému tématu, napf. monografie, sborniky,
odborné Casopisy, zavérecné prace apod. Tyto preferujeme.

Sekundarni prameny — pfinaseji zkraceny vytah z primarnich informaci, napf.
encyklopedie, vykladové slovniky, lexikony, bibliografické katalogy, internet ad.

POZOR! primarni prameny # primarni data

sekundarni prameny # sekundarni data
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Jak na resersi literatury? Manualne?

1.
2.

5.
6.

Sestavime si kostru textu a vypiSeme si kli€ova slova (v anglictiné).

PouZijeme renomované zdroje informaci, napf. databaze ¢asopisu a knih v UKN

(WOS, Scopus, Science Direct, ProQuest Central), link https://knihovna.tul.cz/podpora-
vedy/databaze

Pokud mozno pouzivame pokrogilé vyhledavani (Ize zadat druh zdroje — journals,
books, open access articles, full text, peer reviewed, jazyk zdroje, obor atd.).

Pokud obdrzime velky pocet vysledki (zavisi na kombinaci a unikatnosti klicovych
slov), je tfeba redefinovat klicova slova, druhy zdroju ¢i omezit Casové ohraniceni.

PreCteme si abstrakty a texty roztfidime na potencialné vyuzitelné a nepouzitelné.

Potencialné vyuzitelné zdroje preCteme a pripravime si vypisky hlavnich myslenek. Pfi

sonorteimeka@nfrantujeme nazory riznych autord.


https://knihovna.tul.cz/podpora-vedy/databaze
https://knihovna.tul.cz/podpora-vedy/databaze
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Umela inteligence a zpracovani zaverecné prace

1. Al je pfi zpracovani zavérecné prace povolena, nicméné pokud Al vyznamné ovlivnila
obsah prace, je nezbytné uziti aplikace na vhodném misté v praci (napfr. v uvodu)
deklarovat.

2. Al neni potfeba uvadét, pokud byla vyuzita jen k formalnim Upravam prace (kontrola
gramatiky, stylistické upravy, tvorby pfehledu literatury &i bibliografickych referenci,
pfeklady textu, které byly dale autorem upravovany).

3. Pouziti nastroji generativni Al (napf. ChatGPT, Gemini) — autor vzdy musi mit kontrolu
nad textem, nese odpovednost i za text vytvoreny Al. Je Zzadouci uvést pouzité
prompty, napf. v ¢asti metodika nebo v pfiloze prace.

4. Al neni povazovana za autora. Nicméné pasaze vytvorené Al je tfeba opatfit citaci.
Navod pro citovani Al uvadi napr. web citace.com.
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Umela inteligence a zpracovani zaverecné prace

5. Doporucuje se vyuzit profesionalnich nastroju Al, jako je napf. scite _nebo Notebook
LM, které pracuji pouze s oficialné existujicimi dokumenty (DOI, PDF), ¢imz se omezuje
riziko halucinovani. Neékteré volné dostupné nastroje Al totiz dokazi vytvorit odborny
text s fiktivnimi zdroji.

6. Pristup do scite_ naleznete na strankach knihovny. Pristup do Gemini a Notebook LM
je pres Skolni Google ucet.
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Prace se scite _

Priklad:

Vytvarime resersi zabyvajici se pojistnymi zasobami v podniku.
Zadame proto napfiklad dotaz (mozné i v Cestiné):

1. Jaké jsou funkce pojistné zasoby pfi fizeni zasob?

2. Jakeé faktory ovliviiuji velikost pojistné zasoby?

atd.
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PoloZeny Text vytvoreny Al

Prace se scite dotz

scite_

Detail pouzitych zdroju

Assistant  Product ~  Solutions v A

D References
_ % Ask me another question © 8
b
@ [y copy ~
Custom Assistant Settings are beil d for this session. X
Substation Equjfnent Spare Parts’ Inventory
iction Mgfiel B: ining Useful
L Jake jsou funkce pojistné zasoby? o Life
Bing Tang®, Zhenguo Ma. , vueuys 022
Mathematical Problems in Engineering
m Pojistna zasoba, znama také jako bezpecnostni zasoba, pini v ramci fizeni zasob nékolik kli¢ovych funkci, které slouzi k minimalizaci rizik a zajisténi hladkého fungovani dodavatelského

fetézce. Hlavni funkce pojistné zasoby Ize shrnout do nésledujicich kategorii: zajisténi irovné sluZeb, vyrovnani vnéjsich a vnitfnich nejistot, optimalizace naklad na zasoby a podpora B2 oo0l@ol@o

flexibility dodavatelského fetézce.

1. Zajisténi urovné sluzeb: Hlavni funkci pojistné zasoby je zajistit pozadovanou troven sluzeb, coz zahrnuje snizeni pravdépodobnosti vypadki zasob a zajisténi, Ze zakaznici mohou =_Safety stock is an important topic in inventory
vzdy dostat pozadovany produkt. Mnoho studii ukazuje, Ze adekvatni mnoZstvi pojistné zasoby zvySuje spokojenost zakaznikd tim, Ze zajistuje dostupnost produkt i v pfipadé

management [1, 21, and its m.." 2>
ne¢ekanych vykyvil v poptavee (Tang et al., 2022; , Homburg et al., 2005). UdrZovani pojistné zasoby tak pfimo souvisi s ochotou zdkaznik platit vice za produkty, které jsou k 5

P Sectlon: Introduction

dispozici (Gruca & Rego, 2005).

2. Vyrovnani vnéjsich a vnitfnich nejistot: Pojistna zasoba slouzi k vyrovnani nejistot, které mohou vzniknout jak v disledku kolisani poptavky, tak v dasledku variability dodacich |hat. C3 save 4 View full text
Tim, Ze firmy drZi pojistné zasoby, mohou Iépe reagovat na neocekavané zmény v poptavce a dodavkach, coz zajistuje kentinuitu provozu a minimalizuje riziko vypadki (Saldanha et

al., 2023). Tim se zvySuje stabilita celého dodavatelského fetézce Brunaud et al., 2018). Napfiklad v situacich s vysokou variabilitou poptavky, jake jsou nouzové situace nebo vypadky
dodavek, pomaha pojistna zasoba udrzovat plynulost v dedavkach produkid (Bansal et al., 2023).

40 Cite
3. Optimalizace nakladi na zasoby: Pojistna zasoba hraje klicovou roli v optimalizaci nakladd spojenych s drzbou zasob. Spravné uréena velikost pojistné zasoby pomaha minimalizovat
naklady na skladovani a zaroveri snizuje naklady spojené s nedostatkem zasob, coz mize vést k financnim ztratam (Hernandoko & Laksono, 2023; , Brunaud et al., 2018). Firmy musi Do Satisfied Customers Really Pay More? A
peclivé zvazovat naklady na drzeni zasob versus ztraty z vypadki pfi uréovani podminek pojistné zasoby, coz nakenec prispiva k jejich celkovému vykonu (Gruca & Rego, 2005). Study of the Relationship between Customer
. Satisfaction and Willingness to Pay
4. fetézce: Pojistna zasoba dale prispiva k pruznosti dodavatelského fetézce tim, Ze umoznuje rychlejsi reakci na ménici se trzni podminky. Firmy, Christian Homburg", Nicole Koschate?, Wayne .
ktere dobre spravu]l sve pollstne zaso by, monou efektlvne]l reagovatna nejl stoty a zmeny v poplavce coz posiluj lje |e]|cn konkurencnl vyhodu (T: Tangetal. al 2022 Khokhar et al., 2023). : ’

Hoyer? 2005
Journal of Marketing
Celkové je jasné, Ze pojistna zasoba pini nezastupitelnou roli ve strategickém fizeni zasob a zasadné ovliviiuje uroven sluZeb, odpovédnost viigi zakaznikam a celkovou efektivitu v
dodavatelském Fet&zci.

Bi1023 @10 @608 @4
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Prace se scite

scite_

Muzeme
pokraCovat
v kladeni dalsich dotaz
dotazl

Odpovéd na druhy

Product v

Assistant
£ Askmeanother question I i
Custom Assistant Settings are bein d for this session. X
L Jaké faktory ovliviiuji velikost pojistné zasoby? o
m  Velikost pojistné zasoby, také znamé jako bezpecnostni zasoby, je zasadnim prvkem fizeni zaggl, ktery je ovlivnén nékolika klicovymi faktory. Tyto faktory zahrnuji pozadavky na urover
2 sluZeb, variabilitu poptavky, délku dodacich Ihat, objednavaci postupy a naklady spojené s gfzbou zasob.

1. PoZadavky na aroven sluzeb: Nejvyznamnéjsi faktor ovliviiujici velikost pojistné zasoby je poZadovana urover sluZeb, ktera uréuje pravdépodobnost, Ze se béhem objednavky
neobjevi nedostatek zasob. Vy3§i urover sluZeb, jako napfiklad 95% pravdépodobnost spinéni objednavek bez vypadku, vyzaduje vétsi pojistné zasoby, aby pokryly nejistoty poptavky
adodavek (Zhang et al., 2023;., (Nardo et al., 2020;.. Tato vztah je dobfe zdokumentovan, protoZe firmy, které usiluji o vy$3i Urovefi sluZeb, musi mit v zdsobé vice bezpeénostni zasoby,

2. Variabilita poptavky: Dal3im dileZitym faktorem je variabilita poptavky. Pokud je poptavka vysoce nepfedvidatelnd, je nezbytné udrzovat vy3si pojistné zasoby, aby se zabranilo
vypadkam zdsob Braglia et al., 2015), Kok et al., 2018). Statistické modely a analyzy historickych dat o poptavce mohou pomoci organizacim uréit optimalni trovefi pojistné zasoby na
zakladé predchozich vzorct Altendorfer, 2018).

3. Délka dodacich Ihit: Variabilita v dodacich Ihatach rovnéz vyznamné ovliviiuje velikost pojistné zasoby. Del$i nebo nepfedvidatelné dodaci Ihiity zvy3uji nejistotu a vyZaduji vice
pojistnych zasob, aby se zdkaznikam zajistila kontinuita v dodavkach (Zhang et al., 2023; , Braglia et al., 2015). Firmy se musi zaméfit na efektivni fizeni dodacich Ihit, aby
optimalizovaly irovef pojistné zasoby (Zhang et al., 2023;, Altendorfer, 2018).

4. Objednavaci andaklady: Velikost pojistné zasoby zavisi také na nastavenych objednédvacich postupech. Razné ie, jako je ek icky objednavaci zstvi (EOQ) nebo

Just-in-Time (JIT), vedou k odlisnym pozadavkiim na bezpecnostni zasoby na zdkladé Getnosti a mnoZstvi objednavek (Jonsson & Mattsson, 2019). Rizeni naklad, véetné naklad na
drzeni zasob versus nakladil na vypadky, dale ovliviiuje rozhodnuti o velikosti pojistné zasoby (Nardo et al., 2020; , Altendorfer, 2018).

5. Dalsi faktory: Dal3i faktory, jako jsou naklady spojené s drZzbou zasob, obvyklé cesty pohybu zboZi a naklady na obalové materidly, mohou ovlivnit velikost pojistné zasoby. Napfiklad
vy3si naklady na skladovani mohou poskodit vyhodnost drzeni velkého objemu zdsob, zatimco niZsi naklady na obaly mohou podpofit ii s vy§3imi bezf
(Talebi et al., 2014; , Kollias et al., 2013).

imi zdsobami

Celkové synergické pusobeni téchto faktor uréuje optimalni velikost pojistné zasoby, ktera je nezbytna k dosazeni vyvazeni mezi trovni sluzeb a naklady na zasoby. Pe€livé vyhodnoceni
téchto proménnych umoziuje firmam zlepsit své systémy fizeni zasob a zvysit svou konkurenceschopnost na trhu.

Detail pouzitych zdroju
Export referenci
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European Journal of Qj
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Moznosti nastaveni
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Co dal s textem vytvorenym pomoci Al?

® Text musime projit, ,uCesat” a zkontrolovat odborné terminy.

® Scite_ nam rovnéz vygeneruje seznam pouzité literatury podle zvoleného stylu. Neumi
vSak styl ISO 690. Pouzité zdroje muzeme vlozit do Zotera bud jednotlivé, manualné
pfes DOI nebo si je hromadné vyexportujeme ve formatu BibTeX. Soubor s pfiponou

.bib poté naimportujeme do Zotera, ve kterém si pfipravime reference ve stylu
TUL-is0-690-2022-ad.
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Duvéryhodnost zdroju na internetu

® [nternetové zdroje jsou oblibené zvlasté mezi studenty.

® Mohou byt vSak zaroven problematickym zdrojem, zejména pokud pouZzijeme jen prosté
vyhledavani.

® Preferujeme proto elektronické ¢asopisy v renomovanych databazich, které jsou
uvedeny napf. na webu univerzitni knihovny: https://knihovna.tul.cz/podpora-
vedy/databaze

® Pro ekonomy a informatiky Ize doporucit ScienceDirect, Taylor & Francis, nebo Scite .

® Internet mize byt paradoxné zdrojem stresu (nadmérny pocet nalezenych vysledku).
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Sbér dat

® Nasleduje zasadné az po provedeneé resSersi literatury.

Z externich

Data
|
| |
Primarni Sekundarni
(nova) (existujici)
\
Metody |
pozorovani Z internich
zdroja

Metody Setfeni

Metody
experimentalni

Metody
kvalitativni

) Zdroj: Liska (2005)
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Statistické rocenky
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Rocenky organizaci
Vyrocni zpravy
Sbirky listin

Internet
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Obecné zasady psani odborneho textu

® Popisny, vykladovy a uvahovy slohovy postup.

e Uzivaji se tésna spojeni — privlastek s podstatnym jménem, prechodnikové vazby,
trpny rod (napf. je doprovazen).

® \/ztazné vety se nahrazuji pfidavnymi a podstatnymi jmény slovesnymi (napr. vznikly,
vyjadrujici...).

® Pouzivaji se druhotné predlozky, napf. v dusledku (misto protoze), za ucelem (misto
aby)...

e Jadro vypovédi je na konci oznamovaci véty.
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Obecné zasady psani odborneho textu

e \/éty a souvéti byvaji slozitéjsi, Casto obsahuji vsuvky pro zpfesnéni, zavorky,
poznamky pod Carou nebo za textem.

e V/étSinou se nepouziva 1. osoba jednotného cisla, tzv. ich-forma.

® Prevlada neosobni vyjadifovani — napf. ma se za to, je vénovana pozornost, lze
predpokladat, I1ze konstatovat, ...

® Text obsahuje citace a bibliografické udaje.
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Prima vs. neprima citace

® Prima citace — presna kopie originalu, v€etné interpunkce a v originalnim jazyce,
uvadi se v uvozovkach (text zpravidla kurzivou), za nimi nasleduje odkaz na zdro;j.
V pfimé citaci nejsou pripustné zadné upravy! Pokud autor chce néco dodat nebo i jen
zvyraznit, musi uvést vsuvku, ze jde o poznamku autora. U cizojazy¢nych textd by mél
autor uveést preklad (za cizojazyCnym textem). MnoZzstvi pfimych citaci by nemélo
prekroCit 5 % — 10 % rozsahu textu.

e Neprima citace — prevypraveni cizi myslenky vlastnimi slovy, parafraze textu. Presto
musi byt uveden zdroj dle bibliografickych zasad.
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Priklad

PRIMA CITACE: Farek a Foltyn (2009, s. 14) v z&véru své prace uvadéji: ,Na zéklade
posouzeni dosavadniho vyvoje a trendd ve spotrebeé i produkci ropy je realistické ocekavat
scénar urcite cenove stabilizace.

NEPRIMA CITACE: Farek a Foltyn (2009) o8ekavaji na zakladé hodnoceni dosavadniho
vyvoje spotreby a produkce ropy, Ze cena této suroviny bude do znacné miry stabilni.
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Casté chyby pfi citovani

o Necitovani dél, ze kterych autor Cerpal — plagiatorstvi!

e Citovani deél, které autor nepouzil za uCelem zvySeni mnozstvi pouzité literatury.
Kazdy titul musi byt v textu citovan!

® Autocitace — citace vlastnich dél, které nesouviseji s tématem prace. Pokud ale autor
rozSifuje sveé existujici dilo (napf. BP), je nutné ho citovat!

e Nepresné, chybné a neuplné citace znemoznujici identifikaci citovaného dila (VUT,
2007).

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Sekundarni citace

® Jedna se o citovani pfevzatého zdroje z jiného nez originalniho dila.
® Sekundarni citace se nedoporucuiji.
e \/zdy bychom se méli snazit dohledat originalni zdroj.

® Pokud ve vyjimecnych pfipadech neni mozné pouzit originalni zdroj, musi byt patrné, ze
se jedna o sekundarni citaci.

e \/ seznamu literatury se uvadi pouze sekundarni zdroj.

PRIKLAD: Prvni model analyzy obalu dat formulovali v roce 1978 Charnes, Cooper
a Rhodes a podle po€atecCnich pismem jejich jmen je tento model oznaCovan jako tzv. CCR
model (Charnes, Cooper a Rhodes, 1978 cit. podle Dlouhy, Jablonsky a Zykova, 2018).
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Jak si zjednodusit citovani?

® Pro spravu citaci a jejich vkladani do textu se doporucuje vyuzit nékterého z citacnich
manazeru (napf. Zotero, Citace PRO).

® Pro Zotero jsou k dispozici nové citacni styly, odkaz:
https://github.com/zizienova/zoteroTUL2022/releases Staci kliknout na pfislusny soubor
CSL, tim se soubor stahne do pocitaCe. Pak na stazeny soubor kliknout dvakrat a tim se
nainstaluje do Zotera. V Zoteru pak vybrat styl TUL 1SO-690:2022:AD.

e CitaCni manazefi umoziuji vytvaret bibliografické reference podle zvoleného stylu,
automatizovat praci s citacemi, vkladat prostfednictvim doplfiku citace do textu,
preformatovat citace pfi zmeéné citacniho stylu, vytvofit seznam pouZzité literatury, sdilet
zdroje s kolegy, ad.

EKONOMICKA FAKULTA TUL


https://www.zotero.org/
https://www.citacepro.com/
https://github.com/zizienova/zoteroTUL2022/releases

Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Umisténi citaci v textu

e \/ textu musi byt patrné, kde zacina a kde kong¢i citovany text.
® Prosté reference na konci odstavcu jsou nevhodné.

e (Citaci je vhodné uvodit: Jak uvadi Novak (2022) ...; Jak vyplyva ze studie Novaka
a Novotného (2021) ...; Naproti tomu Nova (2023) uvadi ...; Naproti tomu Novak a
Novotny (2020) konstatuji ...; Novak a Novotny (2019) se domnivaji ...; Z vysledku
vyzkumu Novaka (2015) vyplyva, ze ...
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Zaver prace

® Ddulezita soucast vysokoskolské kvalifikacni prace.
® Doporuceny rozsah je 1,5 az 2,5 strany.
e Obsahuje celkové zhodnoceni prace a stru¢nou rekapitulaci:
o Co bylo pfedmétem prace.
o Vysledky a zavéry z provedenych analyz.
O PFinosy feSeni a doporuceni pro praxi (teorii).
e \/ zaveru by také mély byt uvedeny limity feSeni, pokud existuiji.
e MUZe obsahovat navrhy na dal$i vyzkum v dané oblasti (Dado, 2022).
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Seznam pouzite literatury

e Bibliografické zaznamy musi odpovidat norm& CSN ISO 690:2022 (nové vydani z konce
roku 2022).

® Seznam pouzité literatury by mél byt rozdélen na dve Casti:

e Citace — zde jsou uvedeny vSechny pfimo a nepfimo citované dokumenty, na které se
odkazuje text prace.

e Bibliografie — zde se uvadi ostatni doplfiujici dokumenty a literatura.
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Prilohy

V pfilohach uvadime ostatni doplfujici informace, které by v hlavnim textu pUsobily rusivé
a nejsou nutné pro pochopeni hlavniho textu.

Strankovani priloh navazuje na hlavni text. Kazda pfiloha musi za€inat na nové strance.

Prilohy se oznacCuji velkymi pismeny, musi obsahovat slovo ,Pfiloha“, napf. Pfiloha A,
Pfiloha B, Pfiloha C atd.

Pokud se pfiloha ¢leni na oddily, musi se tyto znacit pismenem pfilohy, napf. Kap. A2.

Podobné se oznacuji tabulky a obrazky, napf. Tab. A1, Tab. A2, Obr. B3, Obr. C6 atd.
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Citace a bibliograficke reference
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Metody citovani literatury

JAK uvadét citaci v textu?
JAK uvadét zdroj v seznamu literatury?

e Pomoci jména a data (tzv. harvardsky styl) — od akademického roku 2017/18 styl
pouzivany na EF TUL.

e Citovani pomoci pribéznych poznamek.

e Citovani pomoci Ciselnych odkazu.
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Citovani pomoci harvardskeho systému

V textu dokumentu se do kulaté zavorky uvede jméno autora, coz nemusi byt jen fyzicka
osoba, ale i napf. firma (pokud vyjimecné neni znamo, pouziva se zkratka ,Anon“.) a dale rok
vydani a v pfipadé pfimé citace rovnéz strankovani.

U dokumentl s vice nez dvéma autory se v textu prace uvadi pouze pfijmeni prvniho autora
a dodatek ,et al.“. Vyjimkou je situace, kdy je pouZziti tfetiho ad. autora ucelné pro odliseni
citace od jiného zdroje. Pokud ma nékolik dokumentlt shodného tvurce a rok vydani, rozliSuji se
pomoci malych pismen (a, b, c,d ...).

Pokud se odkazujeme na nékolik tvircu, citace oddélujeme stfednikem, napf. (Novak
a Novotny, 2021; Zizka, 2022).

Bibliografické udaje jsou v zavéreCném seznamu usporfadany abecedné podle pfijmeni autora
a na druhé urovni podle roku vydani, pfipadné s malymi pismeny abecedy.
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Priklad
Text s citaci:

Jak uvadi Farek a Foltyn (2009, s. 8), ,detailnéjsSi pozornost si zasluhuji zejména ristova a financni
rizika.”

Existuje nazor, Ze cena ropy bude stabilni (Farek a Foltyn 2009). Oviem jak uvadi Cernoch (2007) ropa
neni pouze hospodarskou surovinou...

Seznam bibliografickych zaznamu:

CERNOCH, Filip, 2007. Ropna zbrari: strasak nebo realna hrozba? Mezinarodni vztahy, ro€. 42, €. 3,
s. 5-30. ISSN 0323-1844.

FAREK, Jifi a Jaroslav FOLTYN, 2009. Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy. E+M Ekonomie
a Management, ro€. 12, €. 4, s. 5-16. ISSN 1212-3609.
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Strukturovani bibliografickych zaznamu

Zakladnim dokumentem je norma:

URAD PRO TECHNICKOU NORMALIZACI, METROLOGII A STATNi ZKUSEBNICTVI
(UNMZ). CSN ISO 690:2022, Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické
odkazy a citace informacnich zdroju. 2022.

Uvedena norma obsahuje povinné a nepovinné udaje.

Oproti pfedchozimu vydani z roku 2011 dosSlo k nékolika zménam.
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Prehled hlavnich zmén v nové normé ISO 690:2022

® Prvnich pét autoru se v referenci uvadi vzdy.

® Pokud internetovy odkaz vede pfimo k ¢lanku, zvyrazni se kurzivou. (U tiSténych dokumentua se
nemeéni — kurzivou se nadale zvyraznuje nazev ¢asopisu).

® U Casopisu lze pouzivat zkracené nazvy, doplnéné o ISSN.

® Trvalé identifikatory (typicky DOI), musi byt uvedeny ve formé odkazt.

® Stranky se uvadi v jazyce, ve kterém je dokument psan (tedy i u Casopisu v angli¢tiné pouzivame
v Ceském textu pro stranky zkratku ,s.“, v anglickém textu zkratku ,pp.).

® Norma jiZ nepripousti zkracené psani ro¢nikl a Cisel typu 53(6)2%&3-38.

® Druh dokumentu (Online) se uvadi za nazvem, ale nedava se do hranatych zavorek.

® Datum citace se nove piSe az za odkazem a je uvozeno celym slovem "citovano".

Zdroj: FIRSTOVA, Zdefika. Citaéni norma CSN ISO 690:2022 - Bibliografické citace. Nejd{leZit&jsi zmény, které ptinasi ISO 690:2022. Online. 2023. In:
Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni. Dostupné z: https://citace.zcu.cz/zmeny2022.html. [citovano 2023-05-22].
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Vzory bibliografickych zaznamu

Studenti se pfi vytvareni bibliografickych referenci fidi pfiruckou univerzitni knihovny:

ZIZIENOVA, Marta; VRABCOVA, Pavla; KOPRNICKY, Jan; BEHALEK, Lubo$ a UKN (ed.).
Metodika citovani. Technicka univerzita v Liberci, 2023-04-26T11:03:29Z. Dostupné také z:
https://dspace.tul.cz/handle/15240/169179.

Poznamka: Pfi pouziti harvardskeého stylu v textu zavéreCnych praci musi byt vzory
referenci oproti pfiru¢ce upraveny tak, aby rok vydani nasledoval hned za tvarci dokumentu.

Vzhledem ke slozitosti uvedeného stylu silné doporucuji pouzit citaCni manazer Zotero
s nainstalovanym stylem TUL 1SO-690:2022:AD.
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Text vygenerovany Al (doporuceni Citace.com)

[Nazev]. Online. In: Nazev sluzby. Verze. Dostupné z: sluzba/distributor, URL/URI. [Datum
citovani.
[Nazev] — vetSinou samotny dotaz, popr. zkracené uvedeny dotaz.

Nazev sluzby — sluzba pouzita k vygenerovani odpovédi, napfr. ChatGPT.

Sluzba/distributor — tvurce sluzby, ktera byla pouzita k vygenerovani obsahu, napf.
u ChatGPT se jedna o OpenAl.

[Co je chatGPT?]. Online. In: ChatGPT. September 25 version. Dostupné z:

OpenAl, https://chat.openai.com/share/ebac476e-15b0-42b6-ac95-d79e780f4956.
[cit. 2023-09-27].
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Zasady typografie
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Typografické zasady

e Interpunkéni znaménka — piSeme za slovo bez mezery a za nimi nasleduje mezera.
® /Za nadpisem se teCka nepise.

e Dvojte€ka, strednik, otaznik, vykfi€nik — piSi se pfimo za text, bez mezery! Za
znaménkem se naopak mezera pise.

e Uvozovky — prvni vZzdy dole, druhé nahore. ,Takto je to spravné.” ,Takto to spravné
neni,. “Také Spatné”.

® Zavorky — piSi se tésné ke slovu (mezery se piSi vné zavorek). Preferuji se oblé
zavorky (), lomené zavorky // se nedoporucuji pouzivat, hranaté zavorky [] se pouzivaji
v pfipadé citaci. ( nespravné ), (spravné).
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Typografické zasady

® Spojovnik — pouziva se k déleni nebo spojovani slov, nalezneme ho na klavesnici.
Napf. Cesko-némecky slovnik, bude-li. PiSe se bez mezer.

e Pomlcka — oddéluje od sebe Casti textu, je vzdy oddélena mezerami, nenalezneme ji na
klavesnici. Je tfeba pouzit klavesovou zkratku ALT+0150 (=) nebo ALT+0151 (—).
Zasoby Ize rozdélit na dvé hlavni skupiny — nakupované a vlastni vyroby.

® Trojtecka (vypustek) — oznacCuje vynechany text nebo naznacuje neuplnost néjakého
vycCtu. Vklada se jako specialni znak pomoci ALT+0133, pfi nahrade vycCtu se pisSe
S mezerou, v ostatnich pfipadech bez mezery.
Mezi skladovany material patfi: suroviny, pomocné latky, ... vs. Usudek si &tenaf udéla
sam...
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Typografické zasady

Déleni slov — na konci fadku nesmi zlstat jednohlaskové predlozky (s, z, v, k, ...)

a spojky (a, o, u). Tuto upravu je tfeba udélat jako zcela posledni krok v praci, pokud
jsme sijiz jisti, ze zadné dalSi upravy v textu délat nebudeme!

Pfedlozky odstranime pomoci tzv. tvrdé mezery (CTRL+SHIFT+MEZERNIK)

s nasledujicim slovem. Nikdy nevkladame pfed predlozku radu obycCejnych mezer!

Déleni slov — |ze délit maximalné tfikrat za sebou (tedy max. tfi spojovniky pod sebou),
na konci fadku musi zUstat alespori dvé pismena a na dalSim fadku minimalné tfi.

Na konci a zaCatku stranky musi zustat u odstavce alespon dva fadky.

Nedélime slova, pokud jejich rozdélenim vznikne vulgarismus (napf. knihovna,
tlumocit).
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Typografické zasady

Nesmi se rozdélit titul a jméno (vCetné osloveni p.), iniciala jména a prijmeni, Cisla,
Cisla a jednotky (vyjimka — jednotka je vypsana slovem), zkratky a datumy psané
Cislicemi (datum lIze rozdélit, pokud mésic je psan slovem) a v bibliografickych
zaznamech ISBN a ISSN.

Cislo se znaménkem se piSe bez mezery: —-10 nebo +5.
Radové &islovky se pisi s teckou: 2. vydani (druhé vydani).

Cisla jako pfidavna jména se pisi bez mezer, napf. 10m (desetimetrovy).

ny
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Typografické zasady

e Datum a ¢éas — DD. MM. RRRR oddélujeme tvrdymi mezerami, mésic piSeme Cislici
nebo slovem. Véta by neméla zacCinat datem ani Cislici. Hodiny a minuty oddélujeme
teCkou nebo dvojteckou.

Priklady: 10. 5. 2010, 10. V. 2010 (méne obvyklé), V Liberci dne 10. kvétna 2010,
Akademicky rok 2010-11 nebo 2010/11.

SPATNE: AkaderMmo — 11
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Typografické zasady

e Ampersand — oddéluje se mezerou z obou stran, napf. L & K.

e Paragraf — piSe se s mezerou, napf. dle § 47, odst. 2 €ini standardni doba doktorskéeho
studia nejmeéné tfi a nejvyse Ctyfi roky.
® Lomitko — piSe se bez mezer z obou stran, napf. zakon €. 111/1998 Sb.

e Procento - oddéluje se mezerou, s vyjimkou vyznamu pridavného jména.
5 % = pét procent
5% = pétiprocentni

5-tiMrocentm’
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Akademicke tituly a hodnosti

e Velkymi pismeny a pred jméno se pisi akademické tituly: Bc., BCA., Ing., Ing. arch.,
MUDr., MDDr., MVDr., Mgr., MgA., Dr., JUDr., PhDr., RNDr., PharmDr., ThLic., ThDr.,
PaedDr.

e Velkymi pismeny a za jméno se piSi akademické tituly a védecké hodnosti: Dr.,
Ph.D., PhD., Th.D., CSc., DrSc., dale Cestny doktorat dr. h. c., védecky titul Akademie
véd CR DSc., manazersky titul MBA, diplomovany specialista DiS.

e Malymi pismeny a pred jméno se piSi védecko-pedagogické hodnosti docent a
profesor: doc., prof.
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Prezentace zaverecne prace pred
komisi

EKONOMICKA FAKULTA TUL

89



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Clené&ni vystoupeni

e Uvod (10 % &asu)
e Vlastni sdéleni (80 % Casu)
e Zaver (10 % Casu)

e Délka prezentace (8 az 10 min.).
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Uvod vystoupeni

® Osloveni s odpovidajici mirou zdvofrilosti.
® Strucné predstaveni tématu a osnovy svého vystoupeni.
e Prvni slova (cca 90 sekund) utvafii vztah posluchacu (€leni komise)
k prednasejicimu!
e UdrZzujeme ocni kontakt s posluchadi, do tisténych material pouze nahlizime.

e Necteme, spiSe komentujeme.
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Jadro vystoupeni

® Nelze sdélit vSe, je tfeba vystihnout podstatu prace.
® PopiSeme postup feSeni a hlavni vysledky.
e Myslenky podpofime argumenty.

Vi wviEiwv s

e \yhybame se dlouhym a rozvitym souvétim, téZko vyslovitelnym sloviim, oddechovym
sloviim a slovni vaté.

® Prubézné sledujeme reakce posluchacu.

® Snazime se udrzet zhruba stejné tempo feci, ke konci vystoupeni nezrychlujeme ani
nezpomalujeme!
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Zaver vystoupeni

® Musi byt struény, jasny a uderny.

e Strucné shrneme hlavni zjisténi a vysledky sve prace.

® Méjme na paméti, ze pozornost posluchacu se v zavéru opét zvysuje.
® Pfipomeneme skutecCnosti, o kterych jsme se ve vystoupeni nezminili.
e Nastinime dalSi mozné otazky k feseni v budoucnosti.

® Podékujeme posluchacum za pozornost.

e Zdvorile dame podnét k diskuzi.
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Priprava prezentace

® Text si pfeCteme a rozhodneme se pro formu pfednesu (volné, kombinaci predcitani
a volného projevu, p%m, deklamaci).

e Pripravime si jednoduchy pomocny text.

® Prezentaci si vyzkouSime nanecisto nahlas s hodinkami v ruce.

® Prednes si pfipravime na 80 % stanoveného Casu.

® Pripravime si alternativy vykladu pro pfipad, ze se dostaneme do Casove tisné.

e Pokud jsme vyzvani ke skoncCeni, je tfeba téma rychle uzavfit a nesnazit se zrychlit
tempo redi.
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Dekuji za pozornost

prof. Ing. Miroslav Zizka, Ph.D.
garant predmétu

+420 485 352 345
miroslav.zizka@tul.cz



	Snímek 2: Diplomový seminář Práce s odborným textem 2026/2027 https://elearning.tul.cz/mod/resource/view.php?id=729627 
	Snímek 3
	Snímek 4: Legislativní vymezení závěrečných prací
	Snímek 5
	Snímek 6
	Snímek 7
	Snímek 8
	Snímek 9
	Snímek 10
	Snímek 11: Důležité termíny
	Snímek 12
	Snímek 13
	Snímek 14
	Snímek 15
	Snímek 16: Formální úprava závěrečné práce
	Snímek 17
	Snímek 18
	Snímek 19
	Snímek 20: Přední deska
	Snímek 21
	Snímek 22
	Snímek 23
	Snímek 24
	Snímek 25
	Snímek 26
	Snímek 27
	Snímek 28
	Snímek 29
	Snímek 30
	Snímek 31
	Snímek 32
	Snímek 33
	Snímek 34
	Snímek 35
	Snímek 36
	Snímek 37
	Snímek 38
	Snímek 39
	Snímek 40
	Snímek 41
	Snímek 42: Hlavní textová část
	Snímek 43
	Snímek 44
	Snímek 45
	Snímek 46
	Snímek 47
	Snímek 48
	Snímek 49
	Snímek 50
	Snímek 51
	Snímek 52
	Snímek 53
	Snímek 54
	Snímek 55
	Snímek 56
	Snímek 57
	Snímek 58
	Snímek 59
	Snímek 60
	Snímek 61
	Snímek 62
	Snímek 63
	Snímek 64
	Snímek 65
	Snímek 66
	Snímek 67
	Snímek 68
	Snímek 69
	Snímek 70
	Snímek 71
	Snímek 72
	Snímek 73: Citace a bibliografické reference
	Snímek 74
	Snímek 75
	Snímek 76
	Snímek 77
	Snímek 78
	Snímek 79
	Snímek 80
	Snímek 81: Zásady typografie
	Snímek 82
	Snímek 83
	Snímek 84
	Snímek 85
	Snímek 86
	Snímek 87
	Snímek 88
	Snímek 89: Prezentace závěrečné práce před komisí
	Snímek 90
	Snímek 91
	Snímek 92
	Snímek 93
	Snímek 94
	Snímek 95: Seznam použité literatury
	Snímek 96
	Snímek 97
	Snímek 98: Děkuji za pozornost

