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I. VSeobecna ustanoveni

. Cilem zavérecné prace (dale jen ZP) je prokazat schopnost aplikovat teoretické a praktické
védomosti a dovednosti, které student ziskal v pribéhu studia.

. Z hlediska autorského prava je ZP posuzovana jako majetek skoly a bez jejiho souhlasu nesmi
byt jeji obsah vyuzivan ani publikovan.

. ZavéreCné prace jsou verejné, jak stanovi zakon ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach, § 47b
Zverejiovani zavéreCnych praci, Studijni a zkuSebni fad TUL, clanek 31 Zverejhovani
a zpristupfiovani bakalarskych, diplomovych a disertacnich praci a Smérnice rektora ¢. 5/2018
jednotna Uprava a zverejnovani bakalarskych, diplomovych, disertacnich, rigordznich a
habilitacnich praci.

. Vedoucim ZP — diplomové m{ze byt akademicky pracovnik s titulem Ph.D. a vysSSim.

Pocet zadani ZP se fidi primérnym poctem ZP, stanovenym vedenim EF TUL, na akademického
pracovnika v daném akademickém roce.

II. Zadani zavérecné prace

Pracovnici odbornych kateder zverejni v informacnim systému STAG (dale IS STAG) navrhy
ramcovych témat pro vypracovani ZP béhem mésice brezna. Témata musi byt v souladu se
studijnim oborem, pro ktery jsou vypisovana a podIéhaji pred zverejnénim schvaleni garantem
studijniho oboru.

Student mlze navrhnout nejpozdéji do konce Unora viastni téma ZP na zakladé individualni
dohody s budoucim vedoucim ZP. V pripadé schvaleni vlastniho tématu ZP vedoucim prace
a garantem oboru, je toto téma uvedeno v IS STAG s poznamkou, ze je urceno
pro konkrétniho studenta.

Student si zaméreni své ZP vybira béhem mésice dubna predposledniho roku studia
z okruhd vyhlasenych prislusnou katedrou. Zaroven se student registruje k vypracovani ZP v IS
STAG podle svého vybéru (max. 3krat a plati to i pro vlastni téma). Soucasti registrace je
uvedeni tematického zaméreni a stru¢né osnovy ZP, kterou student preda vedoucimu prace.

Po registraci prace u vedouciho, student doplni podklad pro konkrétni zadani ZP do IS STAG
(zalozka Témata VSKP):

* nazev prace v Cestiné a anglicting,
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» zasady pro vypracovani (v podobé cislovaného seznamu) musi byt v souladu
s ndzvem ZP a musi odpovidat tomu, co ma student v ZP fesit,
= seznam doporucené aktualni literatury (v podobé seznamu s odrazkami, ne starsi 10
let, minimalné 1-2 zahrani¢ni zdroje). Seznam musi splfovat pozadavky CSN ISO
690:2010, podrobnosti obsahuje Pfiloha A této smérnice. Polozku seznamu
(PROQUEST) necha student beze zmény, pod seznam literatury za dva odskocené
radky uvede jméno konzultanta. y
= Student zvoli — ,Studentem dopracovan doplfiovaci podklad VSKP" a uloZit.
5. Vedouci prace zkontroluje Udaje vlozené studentem do IS STAG, a popripadé se domluvi se
studentem na Upravach. Po konecnych Upravach pedagog zvoli ,uCitelem schvalen doplfiovaci
podklad VSKP a uloZit.

6. Vedouci katedry odsouhlasi konkrétni zadani v IS STAG prostrednictvim hromadného
schvalovani témat k 15. 10.

7. Nasledné zadani schvali prostrednictvim hromadného schvalovani v IS STAG dékan.
8. V pripadé neschvaleni dékanem nebo vedoucim katedry se zadani vraci opét ke studentovi.

. Po schvaleni dékanem, nejpozdéji do 31. 10. sekretariat prislusené katedry vygeneruje z IS
STAG zadani ZP, které bude soucasti tisténé ZP.

III. Forma zpracovani zavérecné prace

1. ZP je vypracovana studentem v pisemné formé. Podle povahy tématu je doplnéna prilohami.

2. Rozsah ZP odpovida zadanému tématu a je uveden v zadani ZP. Obvykly rozsah bakalarské
prace je 30 normostran, obvykly rozsah diplomové prace je 65 normostran véetné obrazkd
a tabulek (1 normostrana predstavuje 1800 znakl véetné mezer). Titulni strany, zadani,
prilohy a seznam literatury se do rozsahu nezapocitavaiji.

3. ZP musi byt napsana v jazyce, v jakém probiha studijni program na EF TUL (pfipadnou vyjimku
povoluje dékan EF). ZP zpracovavana v ¢eském jazyce musi byt v souladu s aktualnim vydanim
pravidel ceského pravopisu.

4. ZP se tiskne na bily kancelarsky papir formatu A4. Uvodni strany se tisknou jednostranné,
od anotace v ¢eském jazyce vCetné se pak ZP tiskne oboustranné.

5. ZP musi byt napsana pocitatem v textovém procesoru s nasledujicim nastavenim formatovani:

= velikost pisma 12 bod(,

= font pisma Times New Roman™,

= fadkovani 1,5 rfadkuy,

= vSechny okraje 25 mm, jen okraj u hrbetu 30 mm,

» kazda kapitola zacina na nové strance,

= matematické vztahy, obrazky, schémata, grafy a tabulky se zarovnavaji k levému
praporku,

= matematické vztahy je nutno opatfit Cislem, Cisluji se vzestupné a Cislo je uvedeno
v kulaté zavorce na pravém okraji prislusného radku,

* tabulky se Cdisluji vzestupné (napf. ,Tabulka 1%), nazvy tabulek se uvadéji nad
tabulku zarovnané k levému okraji tabulky (velikost pisma TNR 11, kurzivou), pod
tabulkou se uvede zdroj k levému okraji tabulky (velikost pisma TNR 11),

= obrazky, grafy a schémata se Cisluji vzestupné a oznacuji se jednotné jako Obrazek,
nazvy se uvadéji pod obrazek, graf i schéma a zarovnavaji se k levému praporku
(velikost pisma TNR 11, kurzivou), pod nazvem se uvede zdroj zarovnany k levému
okraji obrazku, grafu, schématu (velikost pisma TNR 11),

= do ZP mohou byt vlepeny fotografie,
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= prospekty, vykresy Ci jina firemni literatura, tvofi prilohy ZP a do rozsahu
se nezapocitavaiji.

IV. Clenéni zavérecné prace

1. ZP ma zpravidla tyto ¢asti a jednotlivé listy se fadi v tomto poradi:

= predni deska dle vzoru uvedeného na webové strance TUL (Studenti -> Intranet
Studenti)?,

= titulni list vygenerovany z IS STAG v jazyce prace (vzor je uveden na webové
strance TUL Studenti -> Intranet Studenti), stranka 1 a 2 (prazdna), necisluje se,

= zadani ZP (oboustranné, stranka 3-4, necisluje se),

= prohlaseni (vygenerované z IS STAG, stranka 5 a 6 (prazdna), necisluje se),

= anotace a kli¢ova slova (v ¢eském jazyce, stranka 7, necisluje se),

= anotace a klicova slova (v anglickém jazyce, stranka 8, necisluje se, pod nadpisem
~Annotation" se uvadi nazev prace v anglickém jazyce),

= podékovani (nepovinna soucast ZP), strana 9, necisluje se, nasleduje prazdna strana
10,

= obsah ZP (stranka 9 nebo 11, od této stranky se zobrazuji Cisla stranek),

= seznam ilustraci (obrazkd),

= seznam tabulek,

= seznam pouzitych zkratek, znacek a symbolli (abecedné uttidény),

= vlastni prace (¢lenéna do kapitol):
avod,
analyza a zhodnoceni soucasného stavu,
vlastni navrh reseni véetné ekonomického zhodnoceni,
zaver

* seznam pouzité literatury ¢lenény na citace a bibliografii,

= seznam priloh.

2. Anotace s klicovymi slovy v prislusSném jazyce jsou uvedeny na samostatnych listech. Celkova
délka anotace je vrozmezi 10 az 15 radkd. U anotace v anglickém jazyce se rovnéz uvadi
nazev prace.

Seznam zkratek a symbol{ je sefazen abecedné (bézné uZivané zkratky se neuvadeji).
Uvod obsahuje zpravidla véeobecné Udaje zd@raziiujici zdmér a cile ZP.

Zhodnoceni soucCasného stavu obsahuje Udaje o dosavadnim stavu FfeSené problematiky
a uvadi dosavadni poznatky vcetné literarnich resersi.

6. Vlastni navrh reSeni obsahuje syntézu daného problému vcéetné ekonomického vyhodnoceni
(u bakalarské prace tato ¢ast neni ¢asti nosnou).

7. Zavér obsahuje jasné a logicky vyjadrené vysledky dosazené v ZP a zhodnoceni jejiho
ekonomického, technického a spolecenského prinosu, Uvahy a navrhy na dalSi postup.

8. Pokud ZP vychazi se znamych skutecnosti, které jsou popsany v literatufe, je tfeba tato dila
citovat podle CSN ISO 690:2010 (vzory citaci viz priloha A).

9. Seznam pouzité literatury je rozdélen na ,citace™ (jedna se o zdroje, na které jsou v ZP odkazy)
a na ,bibliografii* (ostatni pouzité zdroje necitované v ZP). Citované zdroje jsou uvedeny

! pokud student vyuZzije sluzeb edi¢niho stfediska TUL, postaci, aby si pfipravil: nazev fakulty, druh prace
(bakalaFska, diplomova nebo disertacni), rok odevzdani, jméno a pfijmeni. Edicni stfedisko samo vyhotovi
predni desky dle jednotného vzoru. V pfipadé€, Ze student vyuZije sluzeb externi firmy, musi si pfipravit
predni desky sam dle predepsaného vzoru na webovych strankach TUL.
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v seznamu literatury podle toho, jaky zplsob citace byl zvolen. Necitovana bibliografie
je sefazena abecedné dle prijmeni autora.

Seznam priloh obsahuje oznaceni pfiloh velkymi tiskacimi pismeny abecedy a uvedeni nazvu
a rozsahu pfilohy. Do pfiloh je zahrnovana vykresova dokumentace, firemni materialy atd.

Cislovani ptiloh je pokradovanim Cislovani stranek zavérecné prace, ale nezapoditavaji se do
rozsahu prace.

V. Odevzdani zavérecné prace

Do ZP je vloZzeno Zadani ZP, bez podpisu dékana.

Listy ZP jsou Cislovany vzestupné, a to od stranky ,obsah", kterd ma cislo stranky 9 (neni-li
uvedeno podékovani) nebo 11 (je-li soucasti prace podékovani).

Pfred odevzdanim vypracované zavérecné prace svému vedoucimu prace, nahraje student svoji
zavérecnou praci do IS STAG jako jeden soubor ve formatu PDF (PDF/A), véetné titulnich listd
a zadani ZP, a zaroven zada doplfujici Udaje (nazev prace v anglickém jazyce, kliCova slova
v ¢eském a anglickém jazyce, anotace prace v ¢eském a anglickém jazyce). Vytiskne potvrzeni
z IS STAG o vlozeni poZzadovanych Udajd, podepiSe a pfilozi do originalu odevzdané ZP. Format
PDF musi umoznovat prohledavani textu.

Origindl prohlaseni, podepsany studentem, odevzda vedoucimu ZP. Prohlaseni je archivovano
na sekretariatu katedry.

Odevzdany vytisk ZP musi byt svazan tak, aby jednotlivé listy nebyly volné. Predepisuje se
svazani ZP do kartounovych desek tmavé barvy s kontrastnim potiskem v souladu
se smérnici rektora ¢. 5/2018.

Zavérecné prace jsou kontrolovany v systému pro odhalovani plagiatd. V pfipadé podezieni
na plagiatorstvi rozhodne dékan o disciplinarnim Fizeni.

VI. Zavérecna ustanoveni

Pokud student nebude mit v ZP pfilozeny vySe uvedené doklady o nahrani doplnujicich Udajt
do IS STAG, nem{ze mu vedouci ZP udélit zapocet.

Student odevzda jeden vytisk ZP. Neodevzda-li student ZP do terminu odevzdani, nebo vedouci
prace do tohoto terminu praci nepfijme, student se nemlze z(castnit Statni zavérecné
zkousky.

3. ZP mlze byt studentovi po Uspésné obhajobé vracena.

4. Timto se rusi smérnice dékana ¢. 5/2018 a tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem 1. 9. 2019
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Ekonomicka fakulta |

Priloha
A — Vzory bibliografickych citaci
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Priloha A — Vzory bibliografickych citaci

Pro vytvareni citaci a bibliografickych zaznamd se doporucuje vyuzit software Citace Pro, ktery
je k dispozici na strance CitacePro. K pfihlaSeni do systému je tfeba pouZit uZivatelské jméno a
heslo do univerzitni sité LIANE. V této smérnici je pouzit citacni styl CSN ISO 690.

1) Zakladnim dokumentem je norma:

CSN ISO 690:2010. 2011. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdrojd. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi,
2011.

(Pozn.: Uvedena norma obsahuje povinné a nepovinné Udaje, v nékterych pasazich jsou v rozporu
s pravidly ¢eského pravopisu, pak maji pravidla ¢eského pravopisu prednost!)

2) Odkaz na tisténé monografie:

JAC, Ivan, Petra RYDVALOVA a Miroslav ZIZKA. 2005. Inovace v malém a strednim podnikani.
Brno: Computer Press, 2005. ISBN 80-251-0853-8.

Monografie s vice autory — podle nové verze normy se uvadéji vsechna jména, pokud je to mozné.
Jméno prvniho autora se uvadi inverzné a jméno posledniho tvlirce mdZe byt oddéleno spojkou
,a".) Pokud je uveden jen hlavni autor a kolektiv, uvede se jméno prvniho tvlrce a aj. nebo et al.
Udaje o vydani se uvadeéji jen v pripadé, Ze se jedna o druhé nebo dalsi vydani.

PAVELKOVA, Drahomira, et al. 2009. Klastry a jejich Viiv na vykonnost firem. Praha: GRADA
Publishing. ISBN 978-80-247-2689-2.

3) Odkaz na monografii vydanou v cizim jazyce:
CHASE, Richard B. a Nicholas J. AQUILANO. 1995. Production and Operations Management:
Manufacturing and Services. 7" ed. Chicago: Irwin. ISBN 02-561-4023-5.

Krestni jména Ize ve vsech typech dokumentl vypsat cela nebo pouzit jen inicialy.

4) Odkaz na €lanek v Casopisu:
KRAFT, Jifi a Ivana KRAFTOVA. 2009. Povzbudivy rlst ekonomiky regionl: cilena regulace versus

trzni autoregulace? Politicka ekonomie. 57(6): 769-791. ISSN 0032-3233.

5) Odkaz na prispévek ve sborniku:
ANCHOR, John a Jana FISEROVA. 2009. Gender and Regional Differences in Earning Expectations

of Czech and English Students: Evidence from Business Schools. In: KOCOUREK, Ales (ed.).
Proceedings of the 9" International Conference Liberec Economic Forum 2009. Liberec: Technical
University of Liberec, s. 8-22. ISBN 978-80-7372-523-5.

6) Odkaz na disertacni nebo habilita¢ni praci:

RAHMANOVA, Sérka. 2007. Faktory konkurenceschopnosti ceskych retailingovych firem. Liberec.
Disertacni prace (Ph.D.). Technicka univerzita v Liberci, Hospodarska fakulta. Vedouci prace prof.
Ing. Ivan Jac, CSc.

7) Odkaz na elektronické dokumenty:

FIBIROVA, Jana a Bohumil KRAL. 2009. Pfistupy a mozZnosti vyuZiti Gcetnich informaci pro méfeni
udrzitelného rozvoje podniku. Cesky financni a ucetni casopis [online]. 4(4): 21-34
[cit. 2015-09-24]. ISSN 1802-2200. Dostupné z: http://cfuc.vse.cz/media/2009/cfuc_2009-4_021-
034.pdf.
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CSU. 2010. Statistickd rocenka, Libereckého kraje 2010: Statistical yearbook of the Liberecky
Region 2010 [online]. Liberec: Cesky statisticky urad, 2010 [cit. 2015-09-24]. ISBN 978-80-250-
2051-7. Dostupné z: http://www.czso.cz/ csu/2010edicniplan.nsf/t/F50030EA93/$File/511011-
10.pdf.

PROQUEST. 2019 Databadze clankid ProQuest [online]. Ann Arbor, MI, USA: ProQuest. [cit. 2019-
09-26]. Dostupné z: http://knihovna.tul.cz

8) Metody citovani literatury:

Citovani pomoci jména a data vydani — do kulaté zavorky v textu se uvede jméno autora
(neni-li zndmo, pouziva se zkratka Anon. — jako anonymni) a dale rok vydani a strankovani
(v pfipadé primé citace je strankovani povinné).

Seznam citaci na konci diplomové prace je fazen abecedné podle pfijmeni autord a na druhé
Urovni podle roku vydani.

Priklad:

Jak uvadi Farek (2009, s. 8), ,detailnejsi pozornost si zasluhuji zejména ristova a financni rizika."
Existuje nazor, ze cena ropy bude stabilni (Farek, 2009). OvSem jak uvadi (Cernoch, 2007) ropa
neni pouze hospodarskou surovinou.

Seznam citaci:
CERNOCH, Filip. 2007. Ropna zbran: strasak nebo realna hrozba? Mezindrodni vztahy. 42(3): 5-
30. ISSN 0323-1844. Dostupné také z: https://mv.iir.cz/article/view/267/300.

FAREK, Jifi a Jaroslav FOLTYN. 2009. Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy. £+M Ekonomie
a Management. 12(4): 5-16. ISSN 1212-3609.

RozliSujeme primou a neprimou citaci.

Prima citace — presna kopie originalu, vcetné interpunkce a v origindlnim jazyce, uvadi se
v uvozovkach (text zpravidla kurzivou), za nimi nasleduje odkaz na zdroj. V primé citaci nejsou
pripustné zadné Upravy! Pokud autor chce néco dodat nebo i jen zvyraznit, musi uvést vsuvku,
Ze jde o poznamku autora. U cizojazyCnych textl by mél autor uvést preklad (za cizojazyCnym
textem). Mnozstvi primych citaci by nemélo prekrocit 5 % — 10 % rozsahu textu.

NeprFima citace — prevypravéni cizi myslenky vlastnimi slovy, parafraze textu. Presto musi byt
uveden zdroj dle bibliografickych zasad. Nepfimé citace se nedavaji do uvozovek, pouze se oznaci
(viz vySe). Mnozstvi neprimych citaci neni omezeno. Pri citovani literatury je ovSem nutné vzit
v Uvahu ustanoveni zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakond (autorsky zakon), ktery v § 31 uvadi, ze do autorského
zédkona nezasahuje ten, kdo v odfivodnéné mire uzije vynatky ze zverejnénych dél jinych autord
ve svém dile. Rozsah ,od0vodnéné miry" neni zakonem stanoven, ovsem z logiky véci vyplyva,
Ze se nesmi jednat o rozsahlé pasaze jednoho dila.
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