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VsSeobecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje podavani elektronické Zzadosti v oblasti studijni administrativy
v souladu s § 68 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych 8kolach o zméné a doplnéni dalSich
zékonl, v platném znéni (déle jen ,Z&kon“), s platnym statutem Technické univerzity

v Liberci (dale jen ,TUL") a s platnym Studijnim a zkuSebnim Fadem TUL (dale jen SZR).

Tato smérnice dékana rozsifuje smérnici rektora ¢. 5/2020 ,Elektronické podavani zadosti
v oblasti studijni administrativy”, které je podfizena.

Prostfednictvim elektronického systému IS STAG studenti EF TUL podavaji a pracovnici
EF TUL vyfizuji Zadosti v oblasti studijni administrativy. Jedna se o:

a) Zadost o uznani predmétl absolvovanych v pfedchozim nebo soub&zném studiu na TUL
nebo na jiné vysoké Skole.

b) Zadost o 3. opravny termin zkousky.
c) Zadost o 3. zapis predmétu.
d) Dalsi typy Zadosti v oblasti studijni administrativy podle ¢lankem 5 této smérnice.

V Fizeni o Zadostech uvedenych v odst. (3) rozhoduje dékan EF TUL nebo povéreny
prodékan pfislusné fakulty, ktery ma v IS STAG pfidélenu roli Tajemnik fakulty.

Proti rozhodnuti vydanému v rdmci fizeni o zadostech uvedenych v odst. (3) je pfipustné
odvolani. Odvolacim organem je rektor. Rektor pfezkoumava soulad napadeného rozhodnuti
a fizeni, které vydani rozhodnuti pfedchazelo, s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy TUL
a prislusné fakulty. Rektor mize povéfit pfezkoumanim zadosti pfislusného prorektora, ktery
ma v IS STAG pfidélenu roli Prorektor.

Prostfednictvim IS STAG jsou elektronicky podavany a vyfizovany také nasledujici typy
zadosti:

a) Zadost o socidlni stipendium.

b) Zadost o ubytovaci stipendium.

Podavani a vyfizovani téchto zadosti se fFidi Stipendijnim fadem TUL, podrobnosti
pro pfidéleni socidlniho a ubytovaciho stipendia jsou zvefejnény na intranetu TUL. Poddavani
a vyfizovani téchto zadosti neni pfedmétem této smérnice rektora.

Prostfednictvim IS STAG nelze elektronicky podat a vyfidit:
a) Odvolani proti rozhodnuti o vyméreni poplatku za studium.
b) Odvolani proti rozhodnuti o nepfijeti ke studiu.

c) Odvolani proti rozhodnuti o ukonéeni studia.

d) Z&dost o prerudeni studia.
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e) Zadost o prodlouzeni pFerudeni studia.
f) Zadost o ukonéeni pieruseni studia.

g) Zadost o zménu obsahové naplné individudlniho studijniho plédnu studenta doktorského
studia.

h) Zadost o obhajobu disertaéni prace studenta doktorského studia.
i) Zpétvzeti Zadosti o obhajobu disertacni prace.

Tyto typy zadosti je nutné podat v listinné podobé prostfednictvim pfislusného studijniho
oddéleni nebo dékanatu.

V souladu s &l. 29 odst. (2) SZR TUL rozhoduje o uznani studia ziskaného na vysoké $kole v
zahranici rektor na zakladé zadosti podané v listinné podobé.

Clanek 2

Podani Zzadosti o uznani predméti absolvovanych v pfedchozim nebo soubéZném studiu na

M

(2)

TUL nebo na jiné vysoké skole

V souladu s &l. 29 SZR podava zadost o uznani predmétti absolvovanych v piedchozim nebo
soubé&zném studiu na TUL nebo na jiné vysoké $kole v Ceské republice nebo v zahranig&i
student elektronicky prostfednictvim IS STAG nejpozdéji v prvnich dvou tydnech semestru,
ve kterych se pfedmét, o jehoz uznani student zad3, vyucuje.

VIS STAG v sekci ,Moje studium” v zéloZce ,Studentské Zadosti“ student vybere ,Zadost
0 uznani pfedmétu”. Formular zadosti ma tfi ¢asti:
a) V levé ¢asti jsou zobrazeny pfedméty aktualniho studijniho planu.

b) V pravé d&asti jsou zobrazeny Uuspésné splnéné predméty z pfedchoziho nebo
soubézného studia na TUL.

c) V prostifedni ¢asti jsou zobrazeny sparované predméty.

Student mUze pfi podavani zadosti kombinovat tfi zakladni moznosti:

a) Uznani véech predmétl z predchoziho nebo soubézného studia na TUL:
Na konci seznamu predmétl aktudlniho studijniho planu student vybere moznost
LSparovat vse”, ¢imz do své zadosti pfida vSechny pfedméty aktualniho studijniho planu,
k nimz existuje alternativni pfedmét z pfedchoziho nebo soubézného studia na TUL, ktery
ma jiz student Uspésné splnén.

Kliknutim na tlagitko ,Sparuj pfedméty a pfidej k Zadosti” student zafadi tyto pfedméty
do zadosti. V piipadé potieby mize student doplnit dlvod Z&adosti a Zadost ulozi
stisknutim tlac¢itka ,Ulozit".

b) Uznani jednotlivych pfedmétl z pfedchoziho nebo soubé&zného studia na TUL:

Student v seznamu predmétd aktualniho studijniho planu (vlevo) vybere pfislugny
predmét kliknutim na jeho zkratku. V seznamu Uspésné spinénych predmétl student
vybere odpovidajici pfedmét kliknutim na jeho zkratku. Podle potifeby mlZe student
doplnit oddvodnéni a poznamku k pfedmétu.

Kliknutim na tlacitko ,Sparuj pfedméty a pfidej k zadosti“ student zaradi tento pfedmét
do zadosti. V pfipadé potieby mize student doplnit dlvod Zadosti a Zadost uloZi
stisknutim tlacitka ,Ulozit".

Tento proces student zopakuje pro vSechny pfedméty, o jejichz uznani chce pozadat.

¢) Uznani jednotlivych pfedmétd z pfedchoziho nebo soubézného studia na jiné vysoké
Skole:
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Student v seznamu predmétl aktudiniho studijniho planu (vievo) vybere pfislusny
pfedmét kliknutim na jeho zkratku. V pravé ¢asti zadosti student vyplni vSechny
pozadované Udaje o Uspésné splnéném predmétu (v&. odkazu na sylabus pfislusného
pfedmeétu).

Kliknutim na tlacitko ,Pfidat pfedmét ke sparovani“ a nasledné na tlacitko ,Sparu;j
predméty a pfidej k zadosti” student zafadi tento pfedmét do zadosti. V pfipadé potieby
mUze student doplnit ddvod zadosti a zadost ulozi stisknutim tladitka ,Ulozit".

Tento proces student zopakuje pro vSechny predméty, o jejichZ uznani chce pozadat.

Po vyplInéni v8ech pfedmétd pro uznani je tieba stisknout tladitko ,Ulozit", ¢imzZ je zadost v
IS STAG podana. Dokud pfevzeti zadosti nepotvrdi v IS STAG pfislusné studijni oddéleni,
mUze ji student upravovat nebo doplfiovat.

Clanek 3
Podani zadosti o 3. opravny termin zkousky

V souladu s él. 10 odst. (10) SZR podavé zadost o tfeti opravny termin zkousky student
elektronicky prostfednictvim IS STAG bez zbyteéného odkladu.

V IS STAG v sekci ,Moje studium” v zalozce ,Studentské zadosti“ student vybere ,Z&dost
o 3. opravny termin zkousky".

Ve formuldfi zadosti student vyplIni dlvod Zadosti a mlze k Zadosti pfilozit podplrnou
dokumentaci ve formatu pdf.

Z&dost uloZi stisknutim tlagitka ,Ulozit", &imz je zadost v IS STAG podana. Dokud pFevzeti
Zadosti nepotvrdi v IS STAG pfislusné studijni oddéleni, mlze ji student upravovat nebo
doplriovat. Studijni referentka vybere vyucujiciho, ktery se ma k zadosti vyjadfit.

Po potvrzeni zadosti vyucujici pfislusného pfedmétu prostfednictvim IS STAG doporudi nebo
nedoporuci povoleni tfetiho opravného terminu. Vyucujici pfedmétu v IS STAG prejde v
konkrétni zadosti v IS STAG na odkaz ,Detail”, ktery mu otevie formulai pro vyjadieni
vyucujiciho prfedmétu. V tomto formulafi vyucujici pfedmétu zvoli jednu z moznosti
(,Doporugit” nebo ,Nedoporucit) a pfipadné mlze pfipojit vysvétleni svého vyjadieni v
podobé ,Poznamky“. Po vyplnéni formulafe vyuclujici pfedmétu své vyjadfeni odesle
stisknutim tlacitka ,UloZit". Nasleduje rozhodnuti dékana pfislusné fakulty.

V pfipadé kladného vyfizeni Zadosti o 3. opravny termin zkousky zkousejici studentovi
umozni U¢ast na terminu zkousky vypsaném v IS STAG bez toho, aby byl student na tento
termin formalné v IS STAG pfihldSen. Garantujici katedra zajisti v IS STAG dodate¢ny zapis
studenta na 3. opravny termin zkousky sou¢asné se zadani vysledku zkousky.

Clanek 4
Podani zadosti o 3. zapis predmétu

V souladu s &l. 9 odst. (9) SZR podéva zadost o tFeti zapis pfedmétu student elektronicky
prostfednictvim IS STAG bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vSak do data daného
harmonogramem TUL. Termin podani zadosti mUze stanovit dékan.

VIS STAG v sekci ,Moje studium” v zéloZce ,Studentské Zadosti“ student vybere ,Zadost
o 3. zapis pfedmétu”.

Ve formuldfi Zzadosti student vypini dlvod Zadosti a k Zadosti pfiloZit podplrnou
dokumentaci ve formatu pdf, kterou tvofi pribéh studia vygenerovany z IS STAG, v sekci
,moje studium” a v zélozce ,pribéh studia“.

Z4adost ulozi stisknutim tladitka ,Ulozit", &mz je zadost v IS STAG podana. Dokud prevzeti
Zadosti nepotvrdi v IS STAG pfislusné studijni oddéleni, mdze ji student upravovat nebo
doplfiovat.
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Clanek 5
Podani dalSich typtli Zadosti v oblasti studijni administrativy

(1) V souladu se SZR podavaiji studenti dalsi Zadosti elektronicky prostfednictvim IS STAG. V
sekci ,Moje studium” v zalozce ,Studentské zadosti” student vybere , Jiny typ Zadosti, uvede
se cil zadosti ru¢né”. Jedna se o:

a)

9)

h)

Zzadost o prominuti pfedbézného zapisu do dalSiho roc¢niku studia (v souladu s ¢l. 8
odst. (8) SZR, student do ,cile zadosti“ uvede typ Zadosti, do ,dlvodu z&dosti vyplni
odlvodnéni. Na zakladé zadosti studenta dékan mdlze rozhodnout o mimoradné formé
zapisu do dalsiho studia.

Zzadost o nahradni nebo jiny termin zapisu do dalSiho ro¢niku studia (v souladu s ¢l. 7
odst. (7) nebo v souladu s &l. 30 odst. (13) nebo v souladu s €&l. 33 odst. (1) pism. b) SZR,
student do ,cile zadosti“ uvede typ zadosti, do ,d0vodu Zadosti“ vypini odlvodnéni. K
Zadosti student pfilozi podplrnou dokumentaci ve formatu pdf, kde bude zapisovy list A,
za uplynuly akademicky rok a zapisovy list B, za aktualni akademicky rok. Student si
vygeneruje zapoctové listy z IS STAG v sekci ,Moje studium” v zadlozce ,Pribéh studia“.

zadost o komisionalni pfezkoumani dlivodtl pro neudéleni zapo¢tu (v souladu s ¢l. 10
odst. (4) SZR, student do ,cile zadosti“ uvede typ zadosti, do ,dfvodu z&dosti“ vyplni
odUlvodnéni. K zadosti student pfiloZi podplirnou dokumentaci ve formatu pdf, kterou
tvofi VSeobecna zadost pro studijni Ucely s vyjadfenim vyucéujiciho dostupnou na
webovych strankach EF TUL v sekci ,student” v zalozce ,formulare”.

Zadost o konani opravné zkousky pred komisi (v souladu s &l. 10 odst. (12) SZR, student
do ,cile zadosti“ uvede typ zadosti, do ,dlvodu zadosti“ vyplni odlvodnéni. Pokud je
zadost schvalena, dékan urci konani opravné zkousky pfed komisi, kterou jmenuje.

Zadost o odpusténi podminky minimalniho poétu 35 kreditli pro zapis do dal$iho
roéniku (v souladu s &l. 7 odst. (6) SZR, student do ,cile zadosti“ uvede typ zadosti, do
,dlvodu zadosti“ vypIni odlvodnéni. K Zadosti student pfilozi podplrnou dokumentaci ve
formatu pdf, kterou tvofi pribéh studia vygenerovany z IS STAG, v sekci ,moje studium”
a v zélozce ,pribéh studia“. Na zakladé Zadosti mlze dékan jedenkrat odpustit
podminku minimalniho poc¢tu 35 kreditl pro zapis do dal$iho roéniku.

Zzadost o zrusSeni zapisu predmétu z osobniho studijniho planu studenta (v souladu s ¢l.
4 odst. (6) SZR, student do ,cile Zddosti“ uvede typ zadosti, do ,dlvodu Zadosti“ vyplni
odUvodnéni. Dékan mizZe rozhodnout na zakladé zadosti studenta nebo z vlastni iniciativy
o zruSeni povinného nebo povinné volitelného pfedmétu z osobniho studijniho planu
studenta a zaroven uréi, kterym pfedmétem bude ekvivalentné nahrazen.

zadost o zménu v osobnim studijnim planu studenta (v souladu s &l. 9 odst. (2) SZR,
student do ,cile zadosti" uvede typ Zadosti, do ,dlvodu zadosti” vypIni odlvodnéni. K
Zadosti student pfilozi podplrnou dokumentaci ve formatu pdf, kde uvede seznam
predmétl, které potiebuje do svého studijniho planu zapsat, a to spole¢né s rozvrhovou
akci, u které uvede ¢as a den. Zmény v osobnim studijnim pldnu mimo stanovené terminy
schvaluje na Zadost studenta dékan.

zadost o prodlouzeni platnosti zadani zavérec¢né prace (v souladu s ¢l. 2 odst. (4)
Smérnice rektora o jednotné Upravé a zvefejiiovani bakaldrskych, diplomovych,
rigordznich, disertacnich a habilitacnich praci), student do ,cile zadosti“ uvede typ
Zadosti, do ,ddvodu zadosti” vyplni odtvodnéni. Schvélend doba zadani dékanem je
obvykle dva roky, pokud student nestihne odevzdat zavéreénou praci v platné dobé
zadani, mizZe dékan na zakladé zadosti prodlouzit dobu platnosti o jeden rok.
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i) Zzadost o zménu zadani zavérecné prace (v souladu s ¢l. 2 odst. (4) Smérnice rektora
o jednotné Upravé a zverejiiovani bakalafskych, diplomovych, rigoréznich, disertacnich a
habilitacnich praci), student do ,cile Zadosti“ uvede typ zadosti, do ,dlvodu Zadosti"
vypIni odlvodnéni. K Zadosti student pfilozi podplrnou dokumentaci ve formatu pdf,
ktera bude obsahovat plvodni podobu zadani zavéreéné prace, navrh nového zadani
zavérecné prace a stanovisko vedouciho zdvérecné prace. Stanovisko vedouciho je na
webovych strankach EF TUL v sekci ,student” v zaloZce ,formulafe” VSeobecna zadost
pro studijni ucely.

j) zadost o nové zadani zavéreéné prace (v souladu s &l. 12 odst. (6) SZR, student do ,cile
Zadosti” uvede typ Zadosti, do ,dlivodu zadosti“ vypIni oddvodnéni. V pfipadé, ze student
neobhdji zavérecnou praci, mize dékana pozadat o nové zadani zavérecné prace.
V pfipadé, Ze zavére€na prace studenta neni doporucena k obhajob&, mlze student
konat jeji obhajobu nebo pozadat o nové zadani dékana.

k) Zadost o prodlouzeni terminu pro splnéni studijnich povinnosti v pfipadé mimofadnych
okolnosti branicich v dodrzeni terminu stanoveného harmonogramem vyuky pro dany
akademicky rok (v souladu s &l. 4 odst. (3) SZR, student do ,cile Zadosti“ uvede typ
Zadosti, do ,dlvodu zadosti“ vypIni odlvodnéni. K Zadosti student pfilozi podpdrnou
dokumentaci ve formatu pdf, kterou tvofi VSeobecna zadost pro studijni ucely s
vyjadienim vyucujicino predmétu, kvdli kterému zada o prodlouzeni terminu, dostupnou
na webovych strankach EF TUL v sekci ,student” v zalozce ,formulare”.

I) Zadost o upravu plnéni studijnich povinnosti v souvislosti s Uc¢asti studenta na
reprezentaci Ceské republiky v konkrétnim sportovnim odvétvi (v souladu s § 54a odst.
(2) Zédkona). K zadosti student pfilozi podplrnou dokumentaci ve formatu pdf, kde vedeni
reprezentace potvrdi zafazeni do reprezentace Ceské republiky v aktudlnim roce zadosti.

Po vyplnéni zadosti student uloZi stisknutim tlacitka ,Ulozit", ¢imz je zadost v IS STAG
podana. Dokud prevzeti zadosti nepotvrdi v IS STAG pfislusné studijni oddéleni, mlze ji
student upravovat nebo doplfovat.

Clanek 6

Zpracovani zadosti v oblasti studijni administrativy podanych prostifednictvim IS STAG

Cely pribéh vyfizovani zadosti v oblasti studijni administrativy podané prostifednictvim IS
STAG se provadi elektronicky, v¢. vydani a doruéeni rozhodnuti Zadateli.

Pro zjednodus$eni a zrychleni procesu zpracovani zadosti v oblasti studijni administrativy je
vhodné, aby si studenti, garanti predmétd, prodékani a dékani nastavili pfijimani notifikacnich
e-maildl v IS STAG (ikona se zvoneékem vlevo nahore).

Studijni referentka studijniho oddéleni potvrdi pfijeti zadosti v IS STAG, tim je Zadost oficialné
poddna a zadatel nema moznost provadét dalsi Upravy Zadosti. Tim je zahdjen proces
rozhodovani, resp. schvalovani zadosti.

O vSech ostatnich typech zadosti v oblasti studijni administrativy rozhoduje dékan nebo
povéreny prodékan pfislusné fakulty, ktery ma v IS STAG ptidélenu roli ,Tajemnik fakulty".
Povinnou soucasti rozhodnuti o zadosti je i odlvodnéni a poudeni. Rozhodnuti o vSech
typech zadosti v oblasti studijni administrativy jsou vIS STAG vystavena nejpozdéji
do 30 dni od podani zadosti. Za den doru¢eni a oznameni rozhodnuti se v takovém pfipadé
povazuje prvni den nasledujici po zpfistupnéni rozhodnuti studentovi v IS STAG.

Neni-li rozhodnutim dékana vydanym v fizeni o zadostech uvedenych v ¢l. 1 odst. (2) Zadosti
vyhovéno, postupuje IS STAG automaticky odvolani k odvolacimu organu. Odvolacim
organem je rektor nebo povéreny prorektor, ktery ma v IS STAG pfidélenou roli ,Prorektor”.
Rozhodnuti o odvolani jsou v IS STAG vystavena nejpozdéji do 30 dni od podani odvolani.
Za den doruc¢eni a oznameni rozhodnuti o odvolani se v takovém pfipadé povazuje prvni den
nasledujici po zpfistupnéni rozhodnuti studentovi v IS STAG.
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Clanek 7
Pfechodna a zavérec¢na ustanoveni

(1) Touto smérnici se zrusuje plvodni znéni smérnice dékana ¢&. 1/2021 z 14. fijna 2021.

(2) Tato revize smérnice dékana nabyva platnosti a U¢innosti 1. zafi 2022.
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	Článek 1  Všeobecná ustanovení
	(1) Tato směrnice upravuje podávání elektronické žádostí v oblasti studijní administrativy v souladu s § 68 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách o změně a doplnění dalších zákonů, v platném znění (dále jen „Zákon“), s platným statutem Technické ...
	(2) Tato směrnice děkana rozšiřuje směrnici rektora č. 5/2020 „Elektronické podávání žádostí v oblasti studijní administrativy“, které je podřízena.
	(3) Prostřednictvím elektronického systému IS STAG studenti EF TUL podávají a pracovníci EF TUL vyřizují žádosti v oblasti studijní administrativy. Jedná se o:
	a) Žádost o uznání předmětů absolvovaných v předchozím nebo souběžném studiu na TUL nebo na jiné vysoké škole.
	b) Žádost o 3. opravný termín zkoušky.
	c) Žádost o 3. zápis předmětu.
	d) Další typy žádostí v oblasti studijní administrativy podle článkem 5 této směrnice.

	(4) V řízení o žádostech uvedených v odst. (3) rozhoduje děkan EF TUL nebo pověřený proděkan příslušné fakulty, který má v IS STAG přidělenu roli Tajemník fakulty.
	(5) Proti rozhodnutí vydanému v rámci řízení o žádostech uvedených v odst. (3) je přípustné odvolání. Odvolacím orgánem je rektor. Rektor přezkoumává soulad napadeného rozhodnutí a řízení, které vydání rozhodnutí předcházelo, s právními předpisy a vni...
	(6) Prostřednictvím IS STAG jsou elektronicky podávány a vyřizovány také následující typy žádostí:
	a) Žádost o sociální stipendium.
	b) Žádost o ubytovací stipendium.
	Podávání a vyřizování těchto žádostí se řídí Stipendijním řádem TUL, podrobnosti pro přidělení sociálního a ubytovacího stipendia jsou zveřejněny na intranetu TUL.  Podávání a vyřizování těchto žádostí není předmětem této směrnice rektora.

	(7) Prostřednictvím IS STAG nelze elektronicky podat a vyřídit:
	a) Odvolání proti rozhodnutí o vyměření poplatku za studium.
	b) Odvolání proti rozhodnutí o nepřijetí ke studiu.
	c) Odvolání proti rozhodnutí o ukončení studia.
	d) Žádost o přerušení studia.
	e) Žádost o prodloužení přerušení studia.
	f) Žádost o ukončení přerušení studia.
	g) Žádost o změnu obsahové náplně individuálního studijního plánu studenta doktorského studia.
	h) Žádost o obhajobu disertační práce studenta doktorského studia.
	i) Zpětvzetí žádosti o obhajobu disertační práce.
	Tyto typy žádostí je nutné podat v listinné podobě prostřednictvím příslušného studijního oddělení nebo děkanátu.

	(8) V souladu s čl. 29 odst. (2) SZŘ  TUL rozhoduje o uznání studia získaného na vysoké škole v zahraničí rektor na základě žádosti podané v listinné podobě.

	Článek 2  Podání žádosti o uznání předmětů absolvovaných v předchozím nebo souběžném studiu na TUL nebo na jiné vysoké škole
	(1) V souladu s čl. 29 SZŘ podává žádost o uznání předmětů absolvovaných v předchozím nebo souběžném studiu na TUL nebo na jiné vysoké škole v České republice nebo v zahraničí student elektronicky prostřednictvím IS STAG nejpozději v prvních dvou týdn...
	(2) V IS STAG v sekci „Moje studium“ v záložce „Studentské žádosti“ student vybere „Žádost o uznání předmětu“. Formulář žádosti má tři části:
	a) V levé části jsou zobrazeny předměty aktuálního studijního plánu.
	b) V pravé části jsou zobrazeny úspěšně splněné předměty z předchozího nebo souběžného studia na TUL.
	c) V prostřední části jsou zobrazeny spárované předměty.

	(3) Student může při podávání žádosti kombinovat tři základní možnosti:
	a) Uznání všech předmětů z předchozího nebo souběžného studia na TUL:
	Na konci seznamu předmětů aktuálního studijního plánu student vybere možnost „Spárovat vše“, čímž do své žádosti přidá všechny předměty aktuálního studijního plánu, k nimž existuje alternativní předmět z předchozího nebo souběžného studia na TUL, kter...
	Kliknutím na tlačítko „Spáruj předměty a přidej k žádosti“ student zařadí tyto předměty do žádosti. V případě potřeby může student doplnit důvod žádosti a žádost uloží stisknutím tlačítka „Uložit“.
	b) Uznání jednotlivých předmětů z předchozího nebo souběžného studia na TUL:
	Student v seznamu předmětů aktuálního studijního plánu (vlevo) vybere příslušný předmět kliknutím na jeho zkratku. V seznamu úspěšně splněných předmětů student vybere odpovídající předmět kliknutím na jeho zkratku. Podle potřeby může student doplnit o...
	Kliknutím na tlačítko „Spáruj předměty a přidej k žádosti“ student zařadí tento předmět do žádosti. V případě potřeby může student doplnit důvod žádosti a žádost uloží stisknutím tlačítka „Uložit“.
	Tento proces student zopakuje pro všechny předměty, o jejichž uznání chce požádat.
	c) Uznání jednotlivých předmětů z předchozího nebo souběžného studia na jiné vysoké škole:
	Student v seznamu předmětů aktuálního studijního plánu (vlevo) vybere příslušný předmět kliknutím na jeho zkratku. V pravé části žádosti student vyplní všechny požadované údaje o úspěšně splněném předmětu (vč. odkazu na sylabus příslušného předmětu).
	Kliknutím na tlačítko „Přidat předmět ke spárování“ a následně na tlačítko „Spáruj předměty a přidej k žádosti“ student zařadí tento předmět do žádosti. V případě potřeby může student doplnit důvod žádosti a žádost uloží stisknutím tlačítka „Uložit“.
	Tento proces student zopakuje pro všechny předměty, o jejichž uznání chce požádat.

	(4) Po vyplnění všech předmětů pro uznání je třeba stisknout tlačítko „Uložit“, čímž je žádost v IS STAG podána. Dokud převzetí žádosti nepotvrdí v IS STAG příslušné studijní oddělení, může ji student upravovat nebo doplňovat.

	Článek 3  Podání žádosti o 3. opravný termín zkoušky
	(1) V souladu s čl. 10 odst. (10) SZŘ podává žádost o třetí opravný termín zkoušky student elektronicky prostřednictvím IS STAG bez zbytečného odkladu.
	(2) V IS STAG v sekci „Moje studium“ v záložce „Studentské žádosti“ student vybere „Žádost o 3. opravný termín zkoušky“.
	(3) Ve formuláři žádosti student vyplní důvod žádosti a může k žádosti přiložit podpůrnou dokumentaci ve formátu pdf.
	(4) Žádost uloží stisknutím tlačítka „Uložit“, čímž je žádost v IS STAG podána. Dokud převzetí žádosti nepotvrdí v IS STAG příslušné studijní oddělení, může ji student upravovat nebo doplňovat. Studijní referentka vybere vyučujícího, který se má k žád...
	(5) Po potvrzení žádosti vyučující příslušného předmětu prostřednictvím IS STAG doporučí nebo nedoporučí povolení třetího opravného termínu. Vyučující předmětu v IS STAG přejde v konkrétní žádosti v IS STAG na odkaz „Detail“, který mu otevře formulář ...
	(6) V případě kladného vyřízení žádosti o 3. opravný termín zkoušky zkoušející studentovi umožní účast na termínu zkoušky vypsaném v IS STAG bez toho, aby byl student na tento termín formálně v IS STAG přihlášen. Garantující katedra zajistí v IS STAG ...

	Článek 4  Podání žádosti o 3. zápis předmětu
	(1) V souladu s čl. 9 odst. (9) SZŘ podává žádost o třetí zápis předmětu student elektronicky prostřednictvím IS STAG bez zbytečného odkladu, nejpozději však do data daného harmonogramem TUL. Termín podání žádosti může stanovit děkan.
	(2) V IS STAG v sekci „Moje studium“ v záložce „Studentské žádosti“ student vybere „Žádost o 3. zápis předmětu“.
	(3) Ve formuláři žádosti student vyplní důvod žádosti a k žádosti přiložit podpůrnou dokumentaci ve formátu pdf, kterou tvoří průběh studia vygenerovaný z IS STAG, v sekci „moje studium“ a v záložce „průběh studia“.
	(4) Žádost uloží stisknutím tlačítka „Uložit“, čímž je žádost v IS STAG podána. Dokud převzetí žádosti nepotvrdí v IS STAG příslušné studijní oddělení, může ji student upravovat nebo doplňovat.

	Článek 5  Podání dalších typů žádostí v oblasti studijní administrativy
	(1) V souladu se SZŘ podávají studenti další žádosti elektronicky prostřednictvím IS STAG. V sekci „Moje studium“ v záložce „Studentské žádosti“ student vybere „Jiný typ žádosti, uvede se cíl žádosti ručně“. Jedná se o:
	a) žádost o prominutí předběžného zápisu do dalšího ročníku studia (v souladu s čl. 8 odst. (8) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyplní odůvodnění. Na základě žádosti studenta děkan může rozhodnout o mimořádné form...
	b) žádost o náhradní nebo jiný termín zápisu do dalšího ročníku studia (v souladu s čl. 7 odst. (7) nebo v souladu s čl. 30 odst. (13) nebo v souladu s čl. 33 odst. (1) písm. b) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyp...
	c) žádost o komisionální přezkoumání důvodů pro neudělení zápočtu (v souladu s čl. 10 odst. (4) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyplní odůvodnění. K žádosti student přiloží podpůrnou dokumentaci ve formátu pdf, kt...
	d) žádost o konání opravné zkoušky před komisí (v souladu s čl. 10 odst. (12) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyplní odůvodnění. Pokud je žádost schválena, děkan určí konání opravné zkoušky před komisí, kterou jme...
	e) žádost o odpuštění podmínky minimálního počtu 35 kreditů pro zápis do dalšího ročníku (v souladu s čl. 7 odst. (6) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyplní odůvodnění. K žádosti student přiloží podpůrnou dokument...
	f) žádost o zrušení zápisu předmětu z osobního studijního plánu studenta (v souladu s čl. 4 odst. (6) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyplní odůvodnění. Děkan může rozhodnout na základě žádosti studenta nebo z vla...
	g) žádost o změnu v osobním studijním plánu studenta (v souladu s čl. 9 odst. (2) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyplní odůvodnění. K žádosti student přiloží podpůrnou dokumentaci ve formátu pdf, kde uvede seznam...
	h) žádost o prodloužení platnosti zadání závěrečné práce (v souladu s čl. 2 odst. (4) Směrnice rektora o jednotné úpravě a zveřejňování bakalářských, diplomových, rigorózních, disertačních a habilitačních prací), student do „cíle žádosti“ uvede typ žá...
	i) žádost o změnu zadání závěrečné práce (v souladu s čl. 2 odst. (4) Směrnice rektora o jednotné úpravě a zveřejňování bakalářských, diplomových, rigorózních, disertačních a habilitačních prací), student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvod...
	j) žádost o nové zadání závěrečné práce (v souladu s čl. 12 odst. (6) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede typ žádosti, do „důvodu žádosti“ vyplní odůvodnění. V případě, že student neobhájí závěrečnou práci, může děkana požádat o nové zadání závěrečné...
	k) žádost o prodloužení termínu pro splnění studijních povinností v případě mimořádných okolností bránících v dodržení termínu stanoveného harmonogramem výuky pro daný akademický rok (v souladu s čl. 4 odst. (3) SZŘ, student do „cíle žádosti“ uvede ty...
	l) žádost o úpravu plnění studijních povinností v souvislosti s účastí studenta na reprezentaci České republiky v konkrétním sportovním odvětví (v souladu s § 54a odst. (2) Zákona). K žádosti student přiloží podpůrnou dokumentaci ve formátu pdf, kde v...

	(2) Po vyplnění žádosti student uloží stisknutím tlačítka „Uložit“, čímž je žádost v IS STAG podána. Dokud převzetí žádosti nepotvrdí v IS STAG příslušné studijní oddělení, může ji student upravovat nebo doplňovat.

	Článek 6  Zpracování žádostí v oblasti studijní administrativy podaných prostřednictvím IS STAG
	(1) Celý průběh vyřizování žádosti v oblasti studijní administrativy podané prostřednictvím IS STAG se provádí elektronicky, vč. vydání a doručení rozhodnutí žadateli.
	(2) Pro zjednodušení a zrychlení procesu zpracování žádostí v oblasti studijní administrativy je vhodné, aby si studenti, garanti předmětů, proděkani a děkani nastavili přijímání notifikačních e-mailů v IS STAG (ikona se zvonečkem vlevo nahoře).
	(3) Studijní referentka studijního oddělení potvrdí přijetí žádosti v IS STAG, tím je žádost oficiálně podána a žadatel nemá možnost provádět další úpravy žádosti. Tím je zahájen proces rozhodování, resp. schvalování žádosti.
	(4) O všech ostatních typech žádostí v oblasti studijní administrativy rozhoduje děkan nebo pověřený proděkan příslušné fakulty, který má v IS STAG přidělenu roli „Tajemník fakulty“. Povinnou součástí rozhodnutí o žádosti je i odůvodnění a poučení. Ro...
	(5) Není-li rozhodnutím děkana vydaným v řízení o žádostech uvedených v čl. 1 odst. (2) žádosti vyhověno, postupuje IS STAG automaticky odvolání k odvolacímu orgánu. Odvolacím orgánem je rektor nebo pověřený prorektor, který má v IS STAG přidělenou ro...

	Článek 7  Přechodná a závěrečná ustanovení
	(1) Touto směrnicí se zrušuje původní znění směrnice děkana č. 1/2021 z 14. října 2021.
	(2) Tato revize směrnice děkana nabývá platnosti a účinnosti 1. září 2022.


