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Clanek 1

VsSeobecna ustanoveni

Tato smérnice je v souladu se Strategickym zamérem vzdélavaci a tviréi ¢innosti a strategii
internacionalizace Ekonomické fakulty Technické univerzity v Liberci (dale jen ,EF TUL").

Tato smérnice pouzivé generického maskulina jako zakladniho, nepfiznakového oznaceni,
kterym se nenaznacuje zadna preference z hlediska biologického rodu nebo genderu.

Fond mobility EF TUL (déle jen ,FOM EF TUL") je podpdrny, iniciaéni a motivaéni nastroj
uréeny k rozsifovani mezinarodnich stykd EF TUL v oblasti studijnich programi
uskute¢novanych na fakulté a védeckych, vyzkumnych nebo dalSich tvlréich cinnosti
v ramci schvalenych vyzkumnych programd na fakulté.

Zdrojem FOM EF TUL jsou prostfedky, které jsou do FOM EF TUL kazdoro¢né vyclefiovany
v ramci rozpo¢tu EF TUL, pfipadné prostiedky z dalSich zdrojd, které pouziti pro tyto ucely
umoZfuji nebo které specificky pro tyto ucely fakulta ziskala. Sprdvcem FOM EF TUL je
tajemnik EF TUL, pfikazcem je prodékan pro zahrani¢ni vztahy EF TUL.

Za administraci FOM EF TUL odpovida Studijni oddéleni - referat zahrani¢nich vztahd.

Clanek 2
Priority pro ¢innost Fondu mobility EF TUL

Cilem FOM EF TUL je finanéni podpora zejména pro nasledujici typy zahrani¢nich mobilit:

a) Zahraniéni studijni pobyty studentd EF TUL (v bakalédfskych, magisterskych nebo
doktorskych studijnich programech v prezenéni formé studia) na vzdélavaci instituci, se
kterou ma TUL nebo EF TUL uzavieno memorandum o spolupraci nebo obdobny typ
dohody (dale ,MoU") a na niz nelze pobyt financovat z jinych zdrojd. Zahrani¢ni studijni
pobyt ma zpravidla délku jednoho az dvou semestrl. Vybér partnerské instituce musi
korespondovat se studijnim programem, specializaci a stupném studia (bakalafsky,
magistersky, doktorsky) studenta.

b) Zahraniéni vyzkumné staze studentl doktorskych studijnich programl na vzdélavaci
nebo vyzkumné instituci, se kterou mad TUL nebo EF TUL uzavieno MoU a na niZ nelze
staz financovat z jinych zdrojd. Zahrani¢ni vyzkumna stdz ma zpravidla délku jednoho
mésice az dvou semestrd. Vybér partnerské instituce musi korespondovat se studijnim
programem a odbornym zaméfenim disertacni prace doktoranda a podléhd schvaleni
Skolitelem.

¢) Zahraniéni kratkodobé védecko-vyzkumné nebo vyukové pobyty akademickych
a védeckych pracovnik( na vzdélavaci nebo vyzkumné instituci, se kterou ma TUL nebo
EF TUL uzavieno MoU a tyto pobyty nelze financovat z jinych zdroj(.
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d) Tvaréi pobyt pro akademické a védecké pracovniky, ktery prokazatelné
sméfuje k zavrseni habilitacniho Fizeni, pfip. fizeni ke jmenovani profesorem.

e) Kratkodobé pobyty zahraniénich akademickych a védeckych pracovnikd na EF TUL
zpravidla v délce nepfesahuijici jeden semestr.

Clanek 3
Rada FOM EF TUL

Poradni organem FOM EF TUL je Rada FOM EF TUL (ddle jen ,Rada"), kterou jmenuje
a odvoldva dékan EF TUL. Radu tvofi tfi ¢lenové: pfedsedou Rady je prodékan pro zahraniéni
vztahy EF TUL, ostatnimi ¢leny jsou prodékan pro védu a vyzkum a prodékan pro vnéjsi
zalezitosti.

Rada se schazi podle potfeby, minimalné jednou ro¢né. Zasedani Rady svolava a fidi jeji
predseda. Rada je usnasenischopna pouze pfi Ucasti vSech ¢lend. K pfijeti stanoviska Rady
je zapotiebi souhlasu vSech ¢lend Rady.

Rada posuzuje predlozené Zadosti a doporucuje vybranym Zadatellim finanéni prostfedky
(dale jen ,cestovni grant”), jejichz vySe zavisi na misté a délce pobytu a na disponibilnim
zlstatku ve FOM EF TUL. O vysledku jednani Rady pofizuje pfedseda Rady zapis, ktery
obsahuje zejména:

a) jmenovity pfehled véech Zadateld,

b) stanovisko Rady ve smyslu doporuceni nebo nedoporuceni poskytnuti cestovniho grantu a
c) struéné zddvodnéni stanoviska Rady u kazdého z Zadatel(.

Tento zapis je po schvaleni vSemi ¢leny Rady predloZzen dékanovi.

O poskytnuti cestovniho grantu ze zdroji FOM EF TUL rozhoduje na zakladé doporuceni
Rady dékan EF TUL.

Clanek 4
Kvalifika¢ni podminky a finanéni podpora

Ze zdrojli FOM EF TUL Ize poskytnout podporu:

a) studentovi prezenéni formy studia na EF TUL (po celé obdobi studijnihno pobytu
v zahrani¢i musi byt student fadné zapsan ke studiu na EF TUL, nemUzZe tedy studium
ukoncit ani prerusit pfed ukon&enim pobytu v zahranici),

b) akademickému nebo védeckému pracovnikovi, ktery ma hlavni pracovni pomér
na zakladé pracovni smlouvy s TUL, jeho rozuc¢tovani k EF TUL ¢&ini 100 % a ma
k univerzité pracovni pomér ve vysi minimalné 50 % Uvazku,

¢) zahrani¢nimu akademickému nebo védeckému pracovnikovi prostfednictvim garanta
pobytu tohoto pracovnika na EF TUL.

Finanéni prostfedky ze zdrojit FOMEF TUL jsou poskytovany na zakladé uplné
a ve stanoveném terminu podané zadosti o cestovni grant.

Pfidélené finanéni prostfedky jsou uréeny na pokryti ¢asti nakladl souvisejicich se
zahrani¢nim pobytem nebo stazi a predstavuji pfispévek na tyto naklady. Tyto finanéni
prostfedky mohou byt pouzity vyhradné na Uhradu zpUsobilych nakladd, tj.:

a) nakladd na cestu,
b) nakladl na ubytovani a stravovani,
c) Skolného,

d) poplatkd za mezindrodni studijni nebo védecko-vyzkumné akce.
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Je-li zadatelem student EF TUL, jsou finanéni prostfedky pfidélovany formou // | \\

stipendia na zakladé ,Rozhodnuti o poskytnuti stipendia“ z FOM EF TUL.

Je-li Zadatelem akademicky €i védecky pracovnik, jsou finanéni prostfedky pfidélovany
formou ,Vyrozuméni o poskytnuti finanéniho pfispévku” z FOM EF TUL. Tyto finanéni

prostiedky budou pfidéleny pfi,Vyuctovani nakladl vzniklych pfi pracovni cesté v zahranidi
dle platné Smérnice kvestora TUL &. 2/2012 o cestovnich nahradéach.

Je-li Zadatelem garant pobytu (v pfipadé zadosti o cestovni grant na pfijezd zahrani¢niho
pracovnika), jsou finanéni prostfedky pfidélovany formou ,Vyrozuméni o poskytnuti
finanéniho pfispévku” z FOM EF TUL. Pfidélovani finanénich prostfedkl na Uhradu pobytu
zahrani¢niho pracovnika na EF TUL se fidi Smérnici kvestora TUL ¢. 7/2013 Pokyny k prijeti
zahranicniho experta na kratkodoby pobyt a pfidélené finanéni prostfedky jsou pFispévkem.

Clanek 5
Predkladani Zadosti o cestovni grant
Vyzvy k predkladdani zadosti o cestovni grant jsou zvefejfiovadny na portdlu easy.tul.cz

prostfednictvim dékanatu EF TUL s uvedenim terminu pro predkladani Zadosti na Referat
zahrani¢nich vztahl EF TUL.

Formulafe zadosti o cestovni grant jsou zvefejnény na strankach Ekonomicke fakulty v sekci
Ufedni deska — Vnitfni normy.

Povéreny pracovnik Referatu zahrani¢nich vztah( zkontroluje, zda byla Zadost podana fadné
a vC€as a zda spliiuje vSechny formalni nalezitosti.

Z&dost o cestovni grant nesmi byt totozna s jinym financovanim &i projektem, ktery je nebo
byl podpofen z vefejnych zdrojl nebo fesen v ramci doplrikové ¢innosti.

Clanek 6
Hodnoceni Zadosti o cestovni grant

Rada FOM EF TUL pouzije pro zhodnoceni zadosti o cestovni grant nasledujici kritéria:

a) kvalifikace feSitele (u studentd: roénik studia, studijni vysledky, jazykové kompetence,
navaznost na studijni program a specializaci, pfipadné na téma zavéreéné prace),

b) aktudlnost, védecka zavaznost a odborna Urover navrhované mobility,

c) pfipravenost kontaktu se zahrani¢ni instituci (napf. existuje pisemny souhlas pfijimajici
instituce s pobytem, MoU apod.),

d) pfiméfenost ¢asového planu,
e) pfiméfenost pozadavkl na pfidéleni finanénich prostiedkd,

f) predpokladané publika¢ni vysledky, vystupy realizované védecko-vyzkumné c&innosti
apod.

Rada FOM EF TUL zhodnoti Zadosti o cestovni grant, vybere a doporuéi zadosti
k financovani a predlozi dékanovi ke schvaleni. O pfidéleni a vysi finan¢nich prostiedkd
rozhodne dékan.

V pfipadé finanénich prostfedkl z FOM EF TUL jde o nenarokovy pfispévek. Proti rozhodnuti
o nepfidéleni cestovniho grantu se nelze odvolat.

Dokumenty k vyplInéni po navratu jsou zvefejnény na strankach Ekonomicke fakulty v sekci
Ufedni deska — Vnitfni normy.
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Clanek 7
Hospodareni s finanénimi prostredky a zavér reseni Cestovniho grantu

Za fadné Cerpani a hospodarné vyuzivani prostfedkl poskytnutych ze zdrojd FOM EF TUL
zodpovida pfijemce cestovniho grantu.

Poskytnuté finanéni prostfedky smi byt pouzity vyhradné k uhradé zpUsobilych nakladd
cestovniho grantu, které byly schvaleny Radou FOM EF TUL a které jsou fadné zdlvodnéné
a prokazatelné. Nedocerpané finan¢ni prostiedky se vraci do FOM EF TUL nejpozdéji
do 10 kalendafnich dnd po ukoncéeni zahraniéniho pobytu nebo staze spolu se zavéreénou
Zpravou.

V odlvodnénych pfipadech Ize poZzadat o zménu cestovniho grantu. Veskeré zmény v feseni
cestovniho grantu musi byt uvedeny a zdlvodnény v zavéreéné zpravé. Zménu cestovniho
grantu schvaluje dékan EF TUL na zakladé doporuceni pfedsedy Rady.

Pfijemce cestovniho grantu zfad akademickych nebo védeckych pracovnikd EF TUL,
pfipadé garant pobytu zahrani¢niho pracovnika na EF TUL je povinen do 10 kalendafnich dn(
po ndvratu provést vyuctovani a zpracovat zavére¢nou zpravu o feseni cestovniho grantu
v pisemné i v elektronické podobé a odevzdat ji povéfenému pracovnikovi Referatu
zahrani¢nich vztah(. Zavére¢na zprava musi obsahovat Udaje stanovené formuldfem
zavérecné zpravy, potvrzeni o délce pobytu vydané pfijimajici organizaci obsahujici jméno
UCastnika a datum zahdjeni a ukon¢eni pobytu.

Pfijemce cestovniho grantu z fad student EF TUL neprovadi vyuctovani, ale je povinen
do 10 kalendafnich dnd po navratu zpracovat zavére¢nou zpravu o feseni cestovniho grantu
v pisemné i v elektronické podobé a odevzdat ji povéfenému pracovnikovi Referatu
zahrani¢nich vztah(. Zavére¢na zprava musi obsahovat Udaje stanovené formulafem
zavérecné zpravy, potvrzeni o délce pobytu vydané pfijimajici organizaci obsahujici jméno
Ucastnika a datum zahajeni a ukon&eni pobytu.

Rada FOM EF TUL na zakladé predlozené zavérecné zpravy posoudi, zda bylo dosazeno

vytyéeného cile cestovniho grantu a zda bylo vyuZiti pfidélenych prostfedkd v souladu
s podanou zadosti.

U vlastnich publikovanych vysledkl vyzkumu, které vznikly v ramci spoluprace a se
spolulcasti zahrani¢niho pracovisté, musi byt uvedena dedikace FOM EF TUL.

Formulare k pfidéleni pfispévku Ci stipendia na cestovni grant jsou zvefejnény na strankach
Ekonomické fakulty v sekci Ufedni deska — Vnitfni normy.

Clanek 8
Prechodna a zavérecna ustanoveni

Veskerad dokumentace k cestovnim grantlm bude archivovana na dékanatu EF TUL.

Tato smérnice dékana nabyva platnosti a U¢innosti dne 22. kvétna 2023.
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	Článek 1  Všeobecná ustanovení
	(1) Tato směrnice je v souladu se Strategickým záměrem vzdělávací a tvůrčí činnosti a strategií internacionalizace Ekonomické fakulty Technické univerzity v Liberci (dále jen „EF TUL“).
	(2) Tato směrnice používá generického maskulina jako základního, nepříznakového označení, kterým se nenaznačuje žádná preference z hlediska biologického rodu nebo genderu.
	(3) Fond mobility EF TUL (dále jen „FOM EF TUL“) je podpůrný, iniciační a motivační nástroj určený k rozšiřování mezinárodních styků EF TUL v oblasti studijních programů uskutečňovaných na fakultě a vědeckých, výzkumných nebo dalších tvůrčích činností...
	(4) Zdrojem FOM EF TUL jsou prostředky, které jsou do FOM EF TUL každoročně vyčleňovány v rámci rozpočtu EF TUL, případně prostředky z dalších zdrojů, které použití pro tyto účely umožňují nebo které specificky pro tyto účely fakulta získala. Správcem...
	(5) Za administraci FOM EF TUL odpovídá Studijní oddělení – referát zahraničních vztahů.

	Článek 2  Priority pro činnost Fondu mobility EF TUL
	(1) Cílem FOM EF TUL je finanční podpora zejména pro následující typy zahraničních mobilit:
	a) Zahraniční studijní pobyty studentů EF TUL (v bakalářských, magisterských nebo doktorských studijních programech v prezenční formě studia) na vzdělávací instituci, se kterou má TUL nebo EF TUL uzavřeno memorandum o spolupráci nebo obdobný typ dohod...
	b) Zahraniční výzkumné stáže studentů doktorských studijních programů na vzdělávací nebo výzkumné instituci, se kterou má TUL nebo EF TUL uzavřeno MoU a na níž nelze stáž financovat z jiných zdrojů. Zahraniční výzkumná stáž má zpravidla délku jednoho ...
	c) Zahraniční krátkodobé vědecko-výzkumné nebo výukové pobyty akademických a vědeckých pracovníků na vzdělávací nebo výzkumné instituci, se kterou má TUL nebo EF TUL uzavřeno MoU a tyto pobyty nelze financovat z jiných zdrojů.
	d) Tvůrčí pobyt pro akademické a vědecké pracovníky, který prokazatelně směřuje k završení habilitačního řízení, příp. řízení ke jmenování profesorem.
	e) Krátkodobé pobyty zahraničních akademických a vědeckých pracovníků na EF TUL zpravidla v délce nepřesahující jeden semestr.


	Článek 3  Rada FOM EF TUL
	(1) Poradní orgánem FOM EF TUL je Rada FOM EF TUL (dále jen „Rada"), kterou jmenuje a odvolává děkan EF TUL. Radu tvoří tři členové: předsedou Rady je proděkan pro zahraniční vztahy EF TUL, ostatními členy jsou proděkan pro vědu a výzkum a proděkan pr...
	(2) Rada se schází podle potřeby, minimálně jednou ročně. Zasedání Rady svolává a řídí její předseda. Rada je usnášeníschopná pouze při účasti všech členů. K přijetí stanoviska Rady je zapotřebí souhlasu všech členů Rady.
	(3) Rada posuzuje předložené žádosti a doporučuje vybraným žadatelům finanční prostředky (dále jen „cestovní grant“), jejichž výše závisí na místě a délce pobytu a na disponibilním zůstatku ve FOM EF TUL. O výsledku jednání Rady pořizuje předseda Rady...
	a) jmenovitý přehled všech žadatelů,
	b) stanovisko Rady ve smyslu doporučení nebo nedoporučení poskytnutí cestovního grantu a
	c) stručné zdůvodnění stanoviska Rady u každého z žadatelů.
	Tento zápis je po schválení všemi členy Rady předložen děkanovi.

	(4) O poskytnutí cestovního grantu ze zdrojů FOM EF TUL rozhoduje na základě doporučení Rady děkan EF TUL.

	Článek 4  Kvalifikační podmínky a finanční podpora
	(1) Ze zdrojů FOM EF TUL lze poskytnout podporu:
	a) studentovi prezenční formy studia na EF TUL (po celé období studijního pobytu v zahraničí musí být student řádně zapsán ke studiu na EF TUL, nemůže tedy studium ukončit ani přerušit před ukončením pobytu v zahraničí),
	b) akademickému nebo vědeckému pracovníkovi, který má hlavní pracovní poměr na základě pracovní smlouvy s TUL, jeho rozúčtování k EF TUL činí 100 % a má k univerzitě pracovní poměr ve výši minimálně 50 % úvazku,
	c) zahraničnímu akademickému nebo vědeckému pracovníkovi prostřednictvím garanta pobytu tohoto pracovníka na EF TUL.

	(2) Finanční prostředky ze zdrojů FOM EF TUL jsou poskytovány na základě úplné a ve stanoveném termínu podané žádosti o cestovní grant.
	(3) Přidělené finanční prostředky jsou určeny na pokrytí části nákladů souvisejících se zahraničním pobytem nebo stáží a představují příspěvek na tyto náklady. Tyto finanční prostředky mohou být použity výhradně na úhradu způsobilých nákladů, tj.:
	a) nákladů na cestu,
	b) nákladů na ubytování a stravování,
	c) školného,
	d) poplatků za mezinárodní studijní nebo vědecko-výzkumné akce.

	(4) Je-li žadatelem student EF TUL, jsou finanční prostředky přidělovány formou stipendia na základě „Rozhodnutí o poskytnutí stipendia“ z FOM EF TUL.
	(5) Je-li žadatelem akademický či vědecký pracovník, jsou finanční prostředky přidělovány formou „Vyrozumění o poskytnutí finančního příspěvku“ z FOM EF TUL. Tyto finanční prostředky budou přiděleny při „Vyúčtování nákladů vzniklých při pracovní cestě...
	(6) Je-li žadatelem garant pobytu (v případě žádosti o cestovní grant na příjezd zahraničního pracovníka), jsou finanční prostředky přidělovány formou „Vyrozumění o poskytnutí finančního příspěvku“ z FOM EF TUL. Přidělování finančních prostředků na úh...

	Článek 5  Předkládání žádostí o cestovní grant
	(1) Výzvy k předkládání žádostí o cestovní grant jsou zveřejňovány na portálu easy.tul.cz prostřednictvím děkanátu EF TUL s uvedením termínu pro předkládání žádosti na Referát zahraničních vztahů EF TUL.
	(2) Formuláře žádostí o cestovní grant jsou zveřejněny na stránkách Ekonomické fakulty v sekci Úřední deska → Vnitřní normy.
	(3) Pověřený pracovník Referátu zahraničních vztahů zkontroluje, zda byla žádost podána řádně a včas a zda splňuje všechny formální náležitosti.
	(4) Žádost o cestovní grant nesmí být totožná s jiným financováním či projektem, který je nebo byl podpořen z veřejných zdrojů nebo řešen v rámci doplňkové činnosti.

	Článek 6  Hodnocení žádostí o cestovní grant
	(1) Rada FOM EF TUL použije pro zhodnocení žádostí o cestovní grant následující kritéria:
	a) kvalifikace řešitele (u studentů: ročník studia, studijní výsledky, jazykové kompetence, návaznost na studijní program a specializaci, případně na téma závěrečné práce),
	b) aktuálnost, vědecká závažnost a odborná úroveň navrhované mobility,
	c) připravenost kontaktu se zahraniční institucí (např. existuje písemný souhlas přijímající instituce s pobytem, MoU apod.),
	d) přiměřenost časového plánu,
	e) přiměřenost požadavků na přidělení finančních prostředků,
	f) předpokládané publikační výsledky, výstupy realizované vědecko-výzkumné činnosti apod.

	(2) Rada FOM EF TUL zhodnotí žádosti o cestovní grant, vybere a doporučí žádosti k financování a předloží děkanovi ke schválení. O přidělení a výši finančních prostředků rozhodne děkan.
	(3) V případě finančních prostředků z FOM EF TUL jde o nenárokový příspěvek. Proti rozhodnutí o nepřidělení cestovního grantu se nelze odvolat.
	(4) Dokumenty k vyplnění po návratu jsou zveřejněny na stránkách Ekonomické fakulty v sekci Úřední deska → Vnitřní normy.

	Článek 7  Hospodaření s finančními prostředky a závěr řešení Cestovního grantu
	(1) Za řádné čerpání a hospodárné využívání prostředků poskytnutých ze zdrojů FOM EF TUL zodpovídá příjemce cestovního grantu.
	(2) Poskytnuté finanční prostředky smí být použity výhradně k úhradě způsobilých nákladů cestovního grantu, které byly schváleny Radou FOM EF TUL a které jsou řádně zdůvodněné a prokazatelné. Nedočerpané finanční prostředky se vrací do FOM EF TUL nejp...
	(3) V odůvodněných případech lze požádat o změnu cestovního grantu. Veškeré změny v řešení cestovního grantu musí být uvedeny a zdůvodněny v závěrečné zprávě. Změnu cestovního grantu schvaluje děkan EF TUL na základě doporučení předsedy Rady.
	(4) Příjemce cestovního grantu z řad akademických nebo vědeckých pracovníků EF TUL, případě garant pobytu zahraničního pracovníka na EF TUL je povinen do 10 kalendářních dnů po návratu provést vyúčtování a zpracovat závěrečnou zprávu o řešení cestovní...
	(5) Příjemce cestovního grantu z řad student EF TUL neprovádí vyúčtování, ale je povinen do 10 kalendářních dnů po návratu zpracovat závěrečnou zprávu o řešení cestovního grantu v písemné i v elektronické podobě a odevzdat ji pověřenému pracovníkovi R...
	(6) Rada FOM EF TUL na základě předložené závěrečné zprávy posoudí, zda bylo dosaženo vytyčeného cíle cestovního grantu a zda bylo využití přidělených prostředků v souladu s podanou žádostí.
	(7) U vlastních publikovaných výsledků výzkumu, které vznikly v rámci spolupráce a se spoluúčastí zahraničního pracoviště, musí být uvedena dedikace FOM EF TUL.
	(8) Formuláře k přidělení příspěvku či stipendia na cestovní grant jsou zveřejněny na stránkách Ekonomické fakulty v sekci Úřední deska → Vnitřní normy.

	Článek 8  Přechodná a závěrečná ustanovení
	(1) Veškerá dokumentace k cestovním grantům bude archivována na děkanátu EF TUL.
	(2) Tato směrnice děkana nabývá platnosti a účinnosti dne 22. května 2023.


