EKONOMICKA

FAKULTA TUL

Smérnice dékana EF TUL
¢.1/2019

Nazev

Zpracovani zavéreénych (bakalarskych a diplomovych) praci na EF TUL

Jméno Funkce Datum Podpis

Garant:

Ing. Eva Sirova, Ph.D. prodékanka 16. 2. 2026

Schvalil:

Ing. Mgr. Marek Skaéla, Ph.D. Dékan 16. 2. 2026

Pravni
kontrola:

Mgr. Karel Stuchlik Pravnik 16. 2. 2026

Revize:

05 Uginné od: 15. 3. 2026

§pisovy znak:

Al22 Skartacni znak: A5

C.j.

TUL26/3813/016765 JID: TUL1001550592

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje pozadavky na zadani, zpracovani, formalni Upravu a odevzdani

bakalafskych a diplomovych praci (dale jen ,zavérecna prace”) v souladu se smérnici rektora
¢. 5/2018. Pozadavky na diserta¢ni prace upravuje smérnice dékana ¢. 4/2022.

Zavérecna prace je plvodni, obsahové ucelend odborna pisemnd prace, kterou student
zpracovava samostatné pfi uvedeni vdech pouzitych zdrojd, viastnich i cizich, a na zékladé
konzultaci s vedoucim zavéreéné prace a konzultantem. Nazev a zaméreni zavérecné prace
musi odpovidat studijnimu programu a specializaci, kterou na Ekonomické fakulté Technické
univerzity v Liberci (dale ,,EF TUL") jeji autor studuje.

a) Bakalarska prace prokazuje, ze student dokaze prostudovat pfisluSnou literaturu
a kriticky ji zhodnotit, realizovat stanovené cile bakalarské prace na odpovidajici Urovni
a sepsat o tom zpravu. Urovef bakalaiské prace odpovida znalostem ziskanym bé&hem
bakalarfského studia.

b) Diplomova prace prokazuje, ze student je schopen samostatné vyresit zadany odborny
ukol souvisejici s oborem jeho magisterského studia, pouzivat vhodné odborné postupy
osvojené bé&hem studia, organizovat informace z primarnich a sekundarnich zdrojd
do smysluplného celku a obhdjit pouzity pfistup. Diplomova prace odpovida znalostem
a kompetencim ziskanym bé&hem magisterského studia a doklada zvladnuti odborné
problematiky a metodiky.

Cilem zavérecné prace je prokazat schopnost aplikovat teoretické a praktické védomosti
a dovednosti, které student ziskal v prlbéhu studia. Za spravnost a pravdivost vech
informaci obsazenych v zavérecné praci odpovida vyhradné autor zavérecné prace.

V téch Castech, kde text zavérecné prace vychazi ze znamych skuteCnosti, které jsou
popsany v literature, je tfeba tato dila citovat podle CSN ISO 690:2022 (vzory citaci obsahuje
Metodika citovani).

Pouziti nastrojd umélé inteligence upravuje smérnice rektora ¢. 4/2023 Nastroje generativni
Al nemohou byt uvedeny jako autofi textu. Odpovédnost za obsah nese vzdy student, a to
véetné textu, k jehoz pfipravé byly pouZity nastroje generativni Al. PouZiti nastroji Al, véetné
velkych jazykovych modeld (LLM), pro tvorbu, vyvoj nebo generovani textu musi byt
studentem jasné a transparentné uvedeno v ¢asti Uvod nebo Metodika nebo v jiné vhodné
¢asti prace. Pouziti nastroji Al k jazykovym korekturam, editovani textu a formatovani se
nepovazuje za tvorbu textu a nemusi byt explicitné uvedeno.
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Z hlediska autorského prava se na zavérecné prace plné vztahuje zakon ¢. 121/2000 Sh.,
o pravu autorském, zejména § 60 - Skolni dilo.

Zavérecné prace jsou verejné, jak stanovi § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach,
¢l. 36 Studijniho a zkuSebniho Fadu TUL a smérnice rektora €. 5/2018.

Vedoucim bakalafské prace mlze byt akademicky pracovnik s titulem Ing. (nebo jeho
ekvivalentem) a vy$sim pUsobici na nékteré katedfe EF TUL. Vedoucim diplomové prace
mUze byt akademicky pracovnik s titulem Ph.D. a vy$$im, pUlsobici na nékteré katedrie
EF TUL.

Clanek 2
Zadani zavérecné prace
Bé&hem mésice bfezna pracovnici kateder zvefejni v informacnim systému IS/STAG navrhy
ramcovych témat zavéreénych praci pro vypracovani v ndsledujicim akademickém roce.
Témata musi byt v souladu se studijnim programem (a jeho pfipadnou specializaci), pro ktery
jsou vypisovana, a podléhaji pfed zvefejnénim schvaleni garantem studijniho programu, resp.
specializace.

Student mlzZe navrhnout nejpozdéji do konce Unora vlastni téma zavéreéné prace na zakladé
individudlni dohody s budoucim vedoucim zavéreéné prace. V pfipadé schvaleni vlastniho
tématu zavéreCné prace vedoucim prace a garantem studijniho programu, resp.
specializace, je toto téma uvedeno v IS/STAG s poznamkou, ze je pfednostné urceno
pro konkrétniho studenta.

Student si zaméfeni své zavére¢né prace vybird b&hem mésice dubna pfedposledniho roku
studia z okruhd vyhladenych pfisludnou katedrou. Student si podle svého vybéru zaregistruje
v IS/STAG k vypracovani zavére¢né prace max. tfi témata (v€. vlastniho tématu), u nichz
zadd také své osobni priority. Soucasti registrace je zpracovani tematického zaméreni
a stru¢né osnovy zavérecné prace, kterou student pfeda vedoucimu prace.

Budouci vedouci prace posoudi zpracované podklady a téma v IS/STAG pfidéli konkrétnimu
studentovi. Jedno téma mize byt pfidéleno i nékolika studentdm.

Po registraci tématu zavérecné prace student dopini podklad pro konkrétni zadani
zavérecné prace do IS/STAG (zalozka Témata VSKP):

a) nazev prace v ¢estiné a angli¢ting,

b) zasady pro vypracovani (v podobé &islovaného seznamu) musi byt v souladu s ndzvem
zavére€né prace a musi odpovidat tomu, co ma student v zavérecné praci fesit (vzor viz
Priloha A této smérnice),

c) seznam doporucené aktualni literatury (v podobé seznamu s odrazkami, zadny
doporuceny titul nesmi byt starsi 10 let, seznam obsahuje vzdy alespon jeden aktualni
odborny ¢lanek z ¢asopisu indexovaného v databazich Web of Science, Scopus nebo
ProQuest). Seznam musi splfiovat pozadavky CSN SO 690:2022, podrobnosti obsahuje
Metodika citovani.

d) Studenti profesné zamérenych studijnich program( uvedou pod seznam literatury za dva
prazdné fadky ,Konzultant:”, jméno konzultanta v¢. tituld a jeho pracovni pozici.

Student zvoli ,Studentem dopracovan doplfiovaci podklad VSKP a stiskne tlagitko ,UloZit".

Vedouci prace zkontroluje Udaje viozené studentem do IS/STAG a popfipadé se domluvi se
studentem na upravach. Po konecnych Upravach pedagog zvoli ,UCitelem schvalen
doplrovaci podklad VSKP“ a stiskne tlacitko ,Ulozit".
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(8) Garant studijniho programu, resp. specializace, odsouhlasi konkrétni zadani v IS/STAG
prostfednictvim hromadného schvalovani témat nejpozdéji 15. Fijna pfislusného
akademického roku.

(9) Nasledné k 31.Fjnu prislusného akademického roku zadani schvali prostfednictvim
hromadného schvalovani v IS/STAG dékan EF TUL.

(10) V pfipadé neschvaleni dékanem nebo garantem studijniho programu, resp. specializace, se
zadani vraci zpét k Upravam studentovi.

(11) Po schvaleni dékanem sekretariat pfislusné katedry prevede zadané téma v IS/STAG do
podoby zaddni zavérecné prace. Student si pfed odevzdanim zdvérecné prace vygeneruje
zadani z IS/STAG spole¢né s Uvodnimi stranami prace (viz ¢l. 5 odst. (1) této smérnice).

(12) Platnost zadani zavérecné prace je omezena do konce akademického roku nasledujiciho po
akademickém roce, ve kterém bylo zadani schvéleno. V této Ih(té je student povinen
zavérecnou praci odevzdat.

(13) Pfedméty souvisejici s bakalarskou praci (tzn. ,Prace s odbornym textem”, ,Bakalarska
prace |“ a ,Bakalarska prace II), resp. pfedméty souvisejici s diplomovou praci (tzn.
.Diplomova prace I, ,Diplomova prace I, ,Diplomovy seminaf |“ a ,Diplomovy seminaf Il") si
student zapiSe na té katedre, na které se pfislusna zavérecna prace zadava.

Clének 3
Forma zpracovani zavérecné prace

(1) Zavérecna prace je vypracovana studentem v pisemné formé. Podle povahy tématu je
doplnéna pfilohami.

(2) Rozsah zavéreéné prace odpovida zadanému tématu a je uveden v zadani zavérecné prace.
Obvykly rozsah bakalarské prace je 30 normostran, obvykly rozsah diplomové prace je
65 normostran vcetné obrazkd a tabulek (1 normostrana piredstavuje 1800 znakd véetné
mezer). Titulni strany, zadani, pfilohy a seznam literatury se do rozsahu nezapocitavaiji.

(3) Zavérecna prace musi byt napsana v jazyce, v jakém probiha studijni program na EF TUL
(pFipadnou vyjimku povoluje dékan EF TUL). Zavérec¢na prace zpracovavana v Ceském
jazyce musi byt v souladu s aktualnim vydanim pravidel ¢eského pravopisu a se zakladnimi
typografickymi pravidly, ktera shrnuje PFiloha B této smérnice.

(4) Pro vytvareni citaci a bibliografickych zaznam( lIze vyuzit citaéni software Zotero,
doinstalovat doplnék s citacnim stylem TUL a pouzit citaéni systém autor-datum (TUL-iso-
690-2022-ad.csl). Video tutoridl k jeho pouzivani v cestiné Ize nalézt na YouTube.
V zavéreénych pracich studenti pouziji citaéni styl CSN 1SO 690:2022.

(5) Pfi psani zavére¢né prace mize student vyuzit online textovy procesor SciFlow, ktery mj.
podporuje integraci nastroje Zotero.

(6) Zavérecna prace musi byt napsana v textovém procesoru s nasledujicim nastavenim
formatovani:

a) velikost pisma 11 bodd,

b) font pisma Inter,

c) radkovani 1,5 radku,

d)
)

e

Sechny okraje 25 mm, jen okraj u hibetu 30 mm,

v
kazda kapitola zacina na nové strance,
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f) matematické vztahy, obrazky, schémata, grafy a tabulky se zarovnavaji k levému
praporku,

g) matematické vztahy je nutno opatfit Cislem, Cisluji se vzestupné a Cislo je uvedeno v
kulaté zavorce na pravém okraji pFislusného fadku,

h) tabulky se &isluji vzestupné (napf. ,Tabulka 1“), nazvy tabulek se uvadéji nad tabulku
(velikost pisma Inter 11 bod(, kurzivou), pod tabulkou se uvede zdroj (velikost pisma Inter
9 bodl), na kazdou uvedenou tabulku je nezbytné odkazat v textu prace,

i) obrazky, grafy a schémata se Cisluji vzestupné a oznacuji se jednotné jako Obrazek,
nazvy se uvadéji pod obrazek, graf ¢i schéma (velikost pisma Inter 11 bodd, kurzivou),
pod ndzvem se uvede zdroj (velikost pisma Inter 9 bodU), na kazdy uvedeny obrazek, graf
nebo schéma je nezbytné odkazat v textu prace,

j) prospekty, vykresy i jina firemni literatura, tvofi pfilohy zavérecné prace a do rozsahu se
nezapocitavaji.

Zavérecna prace je psana v trpném rodé, nevhodné je uvadét subjektivni, nedostatecné

podlozené ndzory autora.

3 Clanek 4

Clenéni zavérec¢né prace
ZavérecCna prace ma zpravidla tyto ¢asti a jednotlivé listy se Fadi v tomto porfadi:
a) titulni list vygenerovany z IS/STAG (stranka 1 a prazdna stranka 2, necisluje se),
b) zadani zavérecné prace vygenerované z IS/STAG (stranka 3-4, nedisluje se),
c) prohlaseni (vygenerované z IS/STAG, stranka 5 a prazdna stranka 6, necisluje se),
d) nazev, anotace a klicova slova v ¢eském jazyce (stranka 7, necisluje se),
e) nazev, anotace a kli¢ova slova v anglickém jazyce (stranka 8, necisluje se),
f) podékovani (nepovinna soucast prace, strana 9, nedisluje se, prazdna strana 10),
g) obsah zavérecné prace (stranka 9 nebo 11, od této stranky se zobrazuiji Cisla stranek),
h) seznam ilustraci (obrazkd),
i) seznam tabulek,

j) seznam pouzitych zkratek, znaek a symboll (abecedné sefazeny, bé&zné uzivané
zkratky se neuvadéji),

k) vlastni prace (¢lenéna do kapitol):

= Ovod (obsahuje zpravidla vSeobecnou charakteristiku feSené problematiky, zamér,
metodiku nebo pfesny popis postupu a cile prace),

» analyza a zhodnoceni sou¢asného stavu (obsahuje lGdaje o dosavadnim stavu feSené
problematiky a uvadi dosavadni poznatky véetné literarni reSerse),

= vlastni navrh FeSeni vcetné ekonomického zhodnoceni (obsahuje syntézu daného
problému véetné ekonomického vyhodnoceni, u diplomové prace je tato ¢ast nosnou
kapitolou celé prace),

= zavér (jasné a logicky shrnuje vysledky dosazené v praci, hodnoti jeji ekonomické,
technické a spolecenské pfinosy a navrhuje dalsi postupy nebo naméty pro vyzkum),

I) seznam pouzité literatury (abecedné sefazeny, dale neclenény, zpracovany v souladu
s Metodikou citovani),
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m) seznam pfiloh (pfilohy jsou oznaceny slovem ,Pfiloha” a odliSeny abecedné velkymi
tiskacimi pismeny a nazvem pfilohy; do pfiloh je zahrnovdna vykresovd dokumentace,
firemni materidly atd.; ¢islovani stran pfiloh je pokracovanim ¢&islovani stran zavérecné
prace, ale nezapocitavaji se do rozsahu prace).

Clanek 5
Odevzdani zavérecné prace

Uvodnich $est stran prace je vygenerovano z IS/STAG (zélozka ,Moje studium“ — polozka
v levém menu ,Kvalifikaéni prace” — odkaz ,Doplnit Udaje o bakalarské / diplomové praci
(popf. odevzdat el. podobu prace).” — odkaz ,Tisk titulnich stranek a zadani kvalifikaéni
prace. Format PDF".)

Dalsi listy zavérecné prace jsou Cislovany vzestupné, a to od stranky ,Obsah”.

Zavérecnou praci student odevzdava viozenim do IS/STAG ve formatu PDF (PDF/A), v€etné
titulnich listd a zadani zavérecné prace, a zaroven zada dopliujici Udaje (ndzev prace v
anglickém jazyce, kli¢ova slova v ¢eském a anglickém jazyce, anotace prace v ¢eském a
anglickém jazyce). Format PDF musi umozfiovat prohledavani textu.

Po uloZeni vech Gdajd a elektronické podoby prace student vygeneruje potvrzeni z IS/STAG
o vlozeni pozadovanych Udajl. Toto potvrzeni za$le elektronickou pos$tou vedoucimu
zavérecné prace a na sekretariat katedry, na niz je zavérecna prace vedena.

ZavéreCné prace jsou automaticky kontrolovany, zda pfi jejich zpracovani nedoslo
k Umysinému neopravnénému uziti dila jiné osoby hrubé porusujiciho pravni predpisy
upravujici ochranu dusevniho vlastnictvi (tzv. kontrola plagiatorstvi). Vysledek kontroly
posoudi vedouci prace v IS/STAG a ve svém posudku. Pfi posouzeni vysledku kontroly
plagiatorstvi nerozhoduje zji$téna mira podobnosti zavéreéné prace s jinymi texty, nybrz to,
zda je tato mira podobnosti odlvodnénad, zda jsou v8echny pouzité zdroje v textu nalezité
citovany a zda jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury. V pfipadé podezieni
na plagiatorstvi rozhodne dékan na zakladé podnétu od vedouciho prace o disciplinarnim
fizeni.

Zapoclet z pfedmétl ,Prace s odbornym textem”, resp. ,Diplomovy seminai | zapiSe
studentovi do IS/STAG dékan. Zapoclet z predmétl , Bakalarska prace | a ,Bakalaiska prace
I1“, resp. ,Diplomova prace |, ,Diplomova prace lI“ a ,Diplomovy seminar II“ zapiSe studentovi
do IS/STAG prislusny vedouci zavére¢né prace.

Pokud student neza$le potvrzeni z IS/STAG o viozeni pozadovanych Udajd dle odst. 4,
nemUze mu vedouci zavéreéné prace udélit zapodet.

Neodevzda-li student zavéreénou praci do stanoveného terminu odevzdani, nemize se
zUcCastnit Statni zavérecné zkousky.

Clanek 6
Zavérecéna ustanoveni

Tato revize nahrazuje revizi 04 smérnice €. 1/2019 platnou a ucinnou od 24. zafi 2024.

Tato revize smérnice ¢. 1/2019 nabyva platnosti a U¢innosti dne 15. bifezna 2026.
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Priloha A
Vzorové priklady vyplnéni vybranych tdajti pro tvorbu zadani zavéreéné prace v IS/STAG

VZOROVY PRIKLAD 1
Nazev tématu: Predikce vykonovych ztrat a jejich dopadd na efektivnost vyroby

Nazev tématu anglicky: Prediction of Performance Losses and Their Impact on Production

Efficiency
Zasady pro vypracovani:

1. Literarni rederSe zaméfend na efektivnost a vykonnost vyrobnich procesd, faktory je
ovliviiujici a zplsoby jejich méfeni.

2. Popis struktury pouzitych vyrobnich dat a charakteristika sledovanych procesl a
proménnych.

3. Agregace a Uprava dat pro ucely statistického modelovani.

4. Statisticka analyza vlivu prostoji a vad na vykon vyroby.

5. Navrhy opatfeni pro fizeni vyroby a jejich ekonomické vyhodnoceni.

Literatura:

e Student uvede cca 5 literarnich titulll (z toho 1-2 zahraniéni) citovanych dle pozadavk
CSN ISO 690:2022, podrobnosti obsahuje Metodika citovani.

e Zadny doporuceny titul nesmi byt starsi 10 let.

e Seznam obsahuje vzdy alespon jeden aktudlni odborny ¢ldnek z ¢asopisu indexovaného
v databazich Web of Science, Scopus nebo ProQuest.

e Seznam je fazen abecedné dle pfijmeni autora.

Konzultant: Studenti profesné zamérenych studijnich program( uvedou pod seznam literatury

za dva prazdné fadky ,Konzultant:“, jméno konzultanta v¢. titull a jeho pracovni pozici
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VZOROVY PRIKLAD 2

Nazev tématu: Vliv nastrojd umélé inteligence na vybrané bankovni procesy

Nazev tématu anglicky: The Impact of Artificial Intelligence Tools on Selected Banking Processes

Zasady pro vypracovani:

—_

Stanoveni cile prace, vymezeni vystupu a metodického postupu pro jejich naplnéni.
Teoretické vymezeni kli¢ovych pojmd k tématu diplomové prace.

Vyhodnoceni souc¢asného stavu vyuziti nastroji umélé inteligence (Al) v procesech
vybrané banky.

4. Navrh fedeni odhalenych dysfunkci ve vyuziti nastroji Al ve vybraném procesu banky,
vymezeni vyhod a nevyhod jejich zavedeni.
5. Formulace zavér( a doporudeni.
Literatura:

Student uvede cca 5 literarnich titulll (z toho 1-2 zahraniéni) citovanych dle pozadavk
CSN ISO 690:2022, podrobnosti obsahuje Metodika citovani.

Zadny doporuceny titul nesmi byt starsi 10 let.

Seznam obsahuje vzdy alespon jeden aktualni odborny ¢lanek z ¢asopisu indexovaného
v databazich Web of Science, Scopus nebo ProQuest.

Seznam je fazen abecedné dle pfijmeni autora.
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Priloha B
Zakladni typograficka pravidla
Pfi psani textd je nutné dodrzovat zakladni typografickd pravidla (dle normy

(6)

(7)

CSN 01 6910:2014), aby text vypadal nélezit& i po formaini strance a aby se dobfe Cetl. Lze
doporucit rovnéz Cerpat z Internetove jazykove prirucky Ustavu jazyka Ceského Akademie
véd Ceské republiky.

Tecka oznacuje fadové Cislovky a piSe se za nékterymi zkratkami. Pokud kon¢i véta zkratkou
nebo fadovou ¢&islovkou, piSe se tec¢ka pouze jedna. NiZe jsou uvedeny pfiklady pouziti.

,80. 1éta”, nikoli ,86=tatéta”

,60lety muz”, nikoli ,66=ttety—+rmuz"

,V oddilu 2.3.1 je rozebrana myslenka z podkapitoly 1.7 (viz pozn. 3).“

Zapis data je doporucen ve tvaru: DD. MM. RRRR, napf. ,13. 12. 2023" (v textu)
nebo RRRR-MM-DD nap¥. ,,2023-05-01 (v u€etnich zaznamech ap.).

Dvojtecka ve smyslu poméru (v matematice) se piSe s mezerou z obou stran; ve smyslu
skore zapasu nebo vyjadreni ¢asu pouzivame dvojtec¢ku bez mezer.

,Fotbalové utkani skoncilo stavem 2:1.“
~,Pomeér teoreticko-metodologické ¢asti a praktické Castije 1:2.”
Zavorky a uvozovky se pisi bez oddéleni mezerou od slova, vyrazi &i véty, které obklopuiji.

V Ceském jazyce Ize uzit tfi varianty uvozovek, klasické uvozovky maji tvar ,".

Je tfeba dlsledné rozliSovat psani pomi¢ky ,— a spojovniku ,-“. Spojovnik je kratsi a siln&jsi
(piSeme jej pfimo z klavesnice). Spojovnik se piSe vidy bez mezer (napf. ve vyrazech
s ¢astici ,-li" (,bude-li“...) nebo spojenim dvou slov, napf. ,teoreticko-metodologicka ¢ast").
Pomicka je del$i a ten&i, obecné ji vkladame kombinaci rliznych kldvesovych zkratek. Casto
automaticky nahradi spojovnik pfi vhodném nastaveni tzv. automatickych oprav. Pomli¢ka
s mezerou po obou strandch se piSe k oddéleni ¢asti textu (vsuvky, heslovité vyrazy).
Poml¢ka ve vyznamu ,az", ,od do“, ,proti“ neni oddélena mezerami, leda by se jednalo
0 viceslovna spojeni.

,Otevieno 8-20 hodin“, ale ,Otevieno 8:00 hod. — 20:00 hod.”
,Vyvoj HDP v letech 1993-2023", ale ,Cerven 2022 - ¢ervenec 2023"
,primy let Praha — Abu Dhabi“, ale ,pfimy let Praha-Viden“

.Monografie je oznafena kédem - tzv. mezinarodnim standardnim cislem
ISBN (napf. 80-86929-11-6).“

Stupné a procenta se ve vyznamu podstatného jména pisi s mezerou. Ve vyznamu

pfidavného jména se pisi bez mezery.
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(8)

(9)

,30 %“ ve smyslu ,tficet procent”, kdezto ,30%“ (bez mezer) se Cte jako
Jtricetiprocentni®.

,Teplota 15 °C" =15 stupnid Celsia“, kdezto ,12° pivo” = ,,dvanactistupriové pivo"

Spojeni €isla se slovem se sazi bez mezer a bez spojovniku. Znak ,krat” x (vlozime pomoci
Lvlozit symbol” nebo levy Alt+0215) neni vhodné nahrazovat malym pismenem ,x“. Za
fadovou cCislovkou piseme za tecku mezeru. V ceském textu pouzivdme jako oddélovac
desetinné ¢asti Cisla zasadné ¢arku. Kvdli pfehlednosti tisice oddélujeme pevnou mezerou
(viz odst. (11) této pfilohy). Kurzivou se sazeji ndzvy konstant, proménnych, funkci

a fyzikalnich velic¢in.

Penézni ¢astky Ize uvadét nasledovné: ,50 K¢&“ nebo K& 50,00" nebo ,10 000 €" nebo
,130 Sk“ nebo ,,CZK 60“. Nedoporucuje se zapis ,,50,— K¢&" ani , K& 50,—, ale radéji zapisovat
celym ¢islem: ,50 K&".

(10) Zkratky pravnich forem se podle nového vydani normy mohou, ale jiz nemusi psat v souladu

(1)

s obchodnim rejstfikem. Doporucujeme standardizovat zapis do podoby ,a. s.” nebo ,s.r.0.”
nebo ,spol. sr. 0.“ nebo ,k. s.“ nebo ,v. 0. s.”.

Neni vhodné ukonéovat fadek jednoznakovymi spojkami a pfedlozkami (a, i, v, k, z, 0, s)
nebo &isly. Pro pevné spojeni pfedlozky s nasledujicim slovem (pro spole¢né zalomeni fadku)
se pouziva tzv. pevna mezera, kterou lze zapsat napf. pomoci klavesové zkratky levy
Alt+0160, pfipadné v editoru Microsoft Word zkratkou Ctrl+Shift+mezernik. Podobné Ize
napfiklad pfi psani ISBN nebo ISSN zabranit zalomeni fadku vioZzenim pevného spojovniku
mezi Cislicemi (v editoru Microsoft Word zkratka Ctrl+Shift+spojovnik).
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