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Clanek 1
VsSeobecna ustanoveni

Toto opatfeni stanovuje v souladu s § 32 zakona ¢. 111/1998 Sb., zakon o vysokych $kolach
a o zméné a doplnéni daldich zakondl, ve znéni pozdg&jsich predpisd, rozsah &innosti
tajemnika v oblasti hospodareni a vnitfni spravy Ekonomické fakulty Technické univerzity
v Liberci (dale jen ,EF TUL").

Toto opatfeni dékana pouziva generického maskulina jako zakladniho, nepfiznakového
oznaceni, kterym se nenaznacuje zadnd preference z hlediska biologického rodu nebo
genderu.

Clanek 2
Rozsah ¢innosti tajemnika EF TUL

Tajemnik v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfni legislativou TUL a EF TUL:

a) samostatné vykonava dinnosti koncepéniho a tvlréiho charakteru fakulty v oblasti
hospodafské, spravni a administrativni,

b) podili se na realizaci rozvojovych programt EF TUL,
c
d

e) metodicky Fidi a kontroluje chod dékanatu,

zastupuje dékana ve vécech spravnich a hospodarskych,
zodpovida za zakonnost pfi hospodareni fakulty,

)
)
)
)

f) metodicky fidi a kontroluje hospodarnost a spravni c&innost kateder a v téchto
zédlezitostech zajistuje styk dékanatu s katedrami,

g) pfipravuje dle pokynu dékana podklady pro rozpocet fakulty,
h) sleduje a ekonomicky vyhodnocuje hospodareni fakulty,

i) zpracovava zpravu o hospodareni fakulty v¢. projektd, jako podklad pro vyroéni zpravu
o hospodareni EF TUL,

j) dba na dodrzovani zakond, pfedpisl a pravnich norem na fakulté,

k) eviduje a vykonava spravni a personalni ¢innost na fakulté,

I) dba na spravnost vyplat stipendii studentim EF TUL,

m) organizacné zajistuje a zucastnuje se zasedani védecké rady EF TUL,

n) je ¢lenem hlavniinventarizaéni komise TUL, ndhradové komise TUL a Skodni komise TUL,

o) zajistuje zverejiiovani smluv a objednavek s plnénim nad 50 tis. KE bez DPH v registru
smluv,
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p) zajistuje organizaci spisové sluzby na fakulté,

q) odpovida za evidenci zadavani vefejnych zakazek na fakulté,
r) spolupracuje s prodékany,

s) spolupracuje s kvestorem TUL

t) a vykonava dalsi ¢innost dle pokynl dékana EF TUL.

Clanek 3
Pfechodna a zavérec¢na ustanoveni

(1) Touto revizi se zruuje plvodni znéni opatfeni dékanky ¢. 12/2009 ze dne 25. ¢ervna 2010.

(2) Tato revize opatfeni dékana nabyva platnosti a U¢innosti dne 1. zafi 2024.
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